Kyh7 Uyh h d I nh Quang Ngai

PHU LUC II
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C LAM NGHIEP VA
KIEM LAM THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG,
UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Quyét dinh sé: 729 /OD-UBND ngay 14/5/2025 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngai)

Luwu ¥ quy cAch thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01- Quyét dinh s6 750/QD-UBND
ngay 21/11/2024 cia UBND tinh); Phieu ki€m sodt qué trinh gidi quyet ho so (Mau so 04-Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay
21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo ho so cua to chirc, cOng dan (trong quy trinh viet gon “Ho so”).

- Khi phdn céng xir Iy hé so, chuyén tiép ho so tir b6 phdn ndy sang bg phdn khdc xir 1y:

Phai ky, ghi 6 ho tén nguoi phan cong/nguoi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho SO (Mau 04).
Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khdp voi Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so (Mdu
04).

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Trudng hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chwa hop 18: Trong thoi han theo quy dinh ké tir ngay nhan duoc hd
so tur Trung tam Phuc vy - Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngéi/B¢ phan Mot cira chuyén dén phai ban hanh Thong bao
b sung, hoan thién lai ho so theo ding mau (Mau 07- Quyét dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh cia UBND
tinh), tru trudong hop phat sinh bo sung ho so theo quy dinh phép luat.

+ Trudng hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so (Mdu 08- Quyét dinh sé 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyen dang truc tiép xu ly, tham dinh
tai cac budc ciia quy trinh giai quyét cac thu tuc hodc Gy quyén cho co quan, don vi cap dudi cd tham quyén truc tiép ky ban hanh
théng bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:
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+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “MAau s6 017,
+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thi¢n lai ho so, viét tit 1a: “Mau sb 077
+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s 08”.
+ Céc budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
+ Trung tim Phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, viét tat 1a “Trung tam”.

+ Cong chuc, vién chire S& Nong nghiép va Moi trudng 1am viée tai Trung tdm Phuc vy - Kiém soat thil tuc hanh chinh tinh
Quang Ngai, viét tat 1a: “Cong chtrc, vién chure tai Trung tam”.

+ S& Nong nghiép va Moi truong, viét tat 1a: “So NN&MT™.
+ CCKL thudc S& Nong nghiép va Mai truong, viét tat 1a: “CCKL”.
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A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA

MOI TRUONG

1. Thanh Iy rirng trong thudc thim quyén quyét dinh cia dia phwong

Thoi gian giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 16.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- T6 chtrc, ca nhan

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so A ) < .| -Hd so
Bl Ti ha ey . L - Cong chuc, vién | Trong  gio | Mau 01
e - 11€p nhan | - Nhap dir 11@1’1 thong‘tm hoé so vao ph‘an mém chitc tai Trung | hanh chinh |~ Mgu o

050 - Thyc hién s hoa hd so va luu trit hd so dién tir. | tam au
) i o , ‘ 7 Cong chuc, vién

B2: Chuyén ho CAhuyer} h’o so giay; dién tr vé CCKL dé phan cAhuc tai  Trung 0,5 ngay 15 so
SO cong xu 1y tam

Lanh dao Chi cuc chuyén hd so gidy, dién tir vé

phong chuyén mén .
B3: Phan cong — - Lanh dao CCKL, 0.5 nad HO so

Lanh dao phong chuyén ho so gidy, dién tir cho > ngay

xir 1y ho so

cong chuc tham muu xtr 1y

lanh dao phong

- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh; Truong
hop ho so khong hop 1€ c6 van ban tra 101 va néu
rd ly do

Cong chuc, vién
chuc xu Iy ho so

1,5 ngay

- Van ban hoac thong
béo (néu co)

- M3u s6 07; Mau s6 08




Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Thwe hién

- Tham muu quyét dinh thanh 14p Hoi dong tham
dinh trinh UBND tinh (Chu tich HD thdm dinh I
lanh dao S& NNMT; thanh vién Hoi dong gom:

Cong chuc, vién

- Quy\ét dinh thanh lap
Hoi dong tham dinh cua
UBND tinh (theo Nghi

iilf 1y, thim dinh d‘ai dié{l €O quan qué’m l}Z céP trén cua to ‘(?hlrl(f cc'? chite it 1§ hd so: 04 ngay quydt s6 10/2025/NQ-
0 so rung dé nghi thanh Iy (n€u ¢6), Co quan tai chinh; .
A \ L N x gt A s HDND ngay 19/3/2025
chuyén gia, nha khoa hoc (néu co) va dai dién cac ciia HDND tinh)
co quan lién quan khac (néu co).
To chiie xac minh, kiém tra, xdc minh hién | Hoi dong tham |, ngay | Bién bin két qua xac
truong (trong trrong hop can thiét) dinh minh hién truong
- Van ban ¥ kién cua
Tham muu vin ban liy y kién cic thanh vién cac don vi thanh vién
trong Hoi dong thdm dinh theo quyét dinh thanh | Hoi dong  tham 08 ngay Hoi dong thdm dinh
1ap (c6 xac nhan ctua don vi thanh vién Hoi dong); | dinh - Bién ban két qua hop
T6 chitc hop Hoi dong tham dinh Hoi dong tham dinh
- Du thao Béo céo két
Lap Béo cdo két qua thdm dinh thanh Iy rimg Cong chire, vién qua thim dinh thanh ly
trong; Du thdo Quyét dinh thanh 1y rung trong hite xit I h’; 03 ngay rung trong (S6 NNMT)
trinh 1anh dao bo phan chuyén mon xem xét chuc xurly ho so - Du thdo Quyét dinh
thanh 1y rimg trong
B5: Xem xét ciia | Lanh dao phong xem xét hd so trinh 1anh dao Chi | Linh dao phong 01 ngay - Dy thao Bao céo két

lanh dao phong

cuc

chuyén mon

qua tham dinh thanh ly




Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chuyén mon

rimg trong.

- Du thao Quyét dinh
thanh 1y rimg trong

- Hd so phuong 4an
thanh 1y ring trong

- Du t}léo B4o cdo két
qua thdm dinh thanh 1y

B6: Xem xet . ) ~ rung trong.
dl‘ly(;t qho 8o Lanh fiaOAChl Cucwxem‘ xetA .duye,ft ho so trinh 1lanh Lanh dao CCKL | 01 ngay - Dy thio Quyét dinh
trinh cia Lanh | dao S& Nong nghi¢p va Moi truong thanh 1y rimg trong
dao Chi cyc - Hd so phuong éan
thanh 1y ring trong
- B4o céo két qua tham
B7: Phé duyét|LAnh dao 86 Nong nghiép va Mdi truong xem tdlflh thanh 1y rimg
X N . Y . A 1R . ;oo R rong. )
hoé so; trinh Xit, ky ?ao c‘ao két qua tvham dinh :[hanh 12/ n?ng Lanh dao S& 01 ngay - Dy thio Quyét dinh
UBND tinh trong, trinh trinh UBND tinh xem xét, Quyét dinh thanh Iy rimg trong.
thanh ly rumg trong - H6 so phuong 4n
thanh 1y rimg trong
o a Vin th vio s8 vin ban. 1 - b . H6 so trinh co quan
B8: Giuwi ho so |- Van thu vao so van ban, luu trit ho so Vin thu 0,5 ngay thim quyén thanh 1y

lién thong

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tim

rimg trong




Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
Tiép nhin, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B? : Tiél} nhan Trung tAm nhan ho so, luan chuyén vé Vin phong | Cong  chtc  tai | 02 gio Hb so
ho so tai Trung . > 1¢ A
N ‘ UBND tinh x1r ly Trung tam
tam
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong|Lanh dao Van |02 gio Hb so
xir ly ho so phong chuyén mon xur 1y ho so phong UBND tinh
Cong chirc phong chuyén mon tham tra, du thao | Cong chic phon -Ho so X
BLL: Xir Iy hd s | —go CUC PIong chityen mof » & g ChUC PIONE | 04 hgay |- Du thio Quyét dinh
phi€u trinh, tham muu xt 1y ho so chuyén mon . A
thanh Iy rung trong
B12:Phé duyét | Lanh dao vin phong UBND tinh duyét, trinh | Lanh dao  Vin ~Ho so :
v e ) pong LA yeh nn oG 05ngdy |- Du thao Quyét dinh
ho so UBND tinh xem xét, quyét dinh phong o A
thanh 1y rung trong
. . R - Ho so
BI3: Ky Phe | UBND tinh xem xét Quyét dinh UBND tinh 01ngdy |- Quyét dinh thanh ly
duyét ho so \ A
rung trong
E}:’: thét hanh | _ Vin thu vao sb van ban, dong du luu trit ho so Vin th 0.5 na? Quyét dinh thanh 1y
ctqua - Chuyén két qua cho Trung tam an thu 0 NGay rimg trong




Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
8;15: ?huy.eH Trlgng ta}m nh?n k(::t qua giai quyét, .(A:huye‘:n Chf? CO’Ilg ch}Ic, vién \ Quyét dinh thanh 1y
két qua gidi | quay tiép nhén cua S& Nong nghi€p va Moi | chac tai  Trung | 0,5 ngay . o\

£ \ A rung trong
quyet truong tam

- Tra két qua cho to chﬁg ca nhan - - Cong chuc, vién - Thl} lai mau s6 01 va

B16: Tra ket |- Ky xac nhan vi€c tra két qua tai mau s6 04 chuc tai Trung | Trong gio | tra két qua
qua - Moi t6 chirc, ca nhan danh gia murc d¢ hai long - | tam hanh chinh | - Thu giay uy quyen

- Két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- T6 chtic, ca nhan

gidy gioi thiéu (néu co)

2. Phé duyét diéu chinh phan khu chirc ning ciia khu rirng diic dung thudc dia phwong quan ly

Thoi han giai quyét: 55 ngay keé tir ngay nhan di hd so hop 18.

Cac budc Noi dung chne vide Pon vi/ ngwéi | Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
. - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so | -Mauo1
B1l: Tiép nhén e . N 2 1 . 1| Trong gio X
A - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém - T6 chtre, canhan | . , - Mau 04
ho so , : . C6 - .. | hanh chinh CHG
- Thyc hién b héa va luu trit hd so dién tir ~Ong chuc, vien 050
chuc tai Trung tam
Chuyén hé so gidy va dién tir vé CCKL dé phan | Cong chiic, vién - Mau 01
B2: Chuyén hd | Yo 1050 glay va dic P N Chue,  VICD g5 ngay | - MAu 04
<o cong xu ly chuec tai Trung tam 1B so




Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B3: Phan cong

- Lanh dao CCKL phéan cdng phong chuyén mén

A ~ \ _ H)\
xir Iy xit Iy hd so Lanh dao CCKL 0,5 ngay 0 sO
- Kiém tra xtr 1y hd so theo quy dinh; trudng hop - Vin ban hoic théng
ho so khong hop 1€ ¢6 van ban tra 161 va néu 10 1y bdo (néu co) '
do. s - Van ban ldy ¥ kién
B4x: X.u’ 1y£ - Tharrvl mu Van;ban ¥ay y lflen ,thamv dmh‘va tong Cong chitc, vién thdm dinh va tdng hop
tham dinh ho | hop van ban tham dinh ctua cic S¢, nganh, dia AP . ok
: r 1 n chuc xur 1y ho so. 31 ngay y kién.
i phuong c6 lién quan. ; ; - B4o c4o tham dinh ho
- Tham dinh tinh chinh x4c va day du diéu kién :
Phé duyét diéu chinh phan khu chitrc ning cua khu S0. R
ring ddc dung thudc dia phuong quan 1y theo quy X Du: thacz To trinh, dy
dinh. thao Quyét dinh.
BS X 4 d}\ ~ \ r A \ ~ ~ \ B H6 SO’
: em xét deé | - Lgnh dao Phong xem xét ho so trinh 1anh dao LanhA d@? Phong 01 ngay - Dy thao T& trinh, du
xuat Chi cuc chuyén mén thao Quyét dinh
B6: X st | - Lanh dao Chi cuc xem xét duyét hd so trinh 1anh -Ho o,
- oem xe R v Lanhdao CCKL | 0lngdy |- Dy thao To trinh, du
duyét ho so dao S& Nong nghi¢p va MT thao Quyét dinh
B7: Phé duyét | Linh dao S& xem xét, duyét hod so trinh UBND -Ho So;
b o ¢ duyet P > AW Lanh dao S 0,5ngdy |- Dy thao T trinh, dy
thao Quyét dinh.
B8: Gwi ho so |- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so Vin thu S6 0.5 ngdy 3 so

lién thong

- Chuyén ho so lién thong dén Vian phong UBND




Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
tinh
Tiép nhin, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
E? T:ePTnhz_ln Trung tAm nhan hd so, luan chuyén vé Vian phong Trung tam 0.5 naa O so
0 SO Tl TXUNg | UBND tinh xit Iy g > Ngay 0S
tam
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan céng | Lanh dao Van 0.5 naa 1B so
xtwr ly phong chuyén mon xtr 1y ho so phong UBND tinh 0 NGay
- Ho SO;
BLLE X& 1y 00 | 5 chire phong chuyén mén tham muu xii Iy hd | CONg Chue phong |40 | = Du thdo QuyCt dinh
SO . chuyén mén hoac Vian ban (néu
cd).
- Ho so;
B12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh duyé¢t ho so, | Ldanh dao  Van 01 naa - Dy thao Quyét dinh
hd so trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh phong 9 hogc Van ban (nbu
co).
Blgi ng phe Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ijanh dao UBND 01 ngay ) Quyet dinh hogc Van
duyét ho so tinh ban.
B14: Phat hanh | Van thu vao sd vin ban, dong diu luu trir ho so . . - Quyét dinh hoac Van
X, . X LA s ~ Van thu 0,5 ngay ) ‘ ‘
két qua va chuyén két qua cho Trung tam ban.
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Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
; én | T am nhan két qua gidi quyét, chuyén ch L
B}S (;huy.ef rung ta}m nhan ?t qua} glal quyet, © uye\:n cho A 0,5ngay | Quyét dinh phé duyét
két qua gidi| quay tiép nhan cia S& Nong nghi€p va Mai | Trung tam : hodc Van ban
quyét truong tai Trung tam ' '
- Tra két qua cho t6 chirc ca nhan A s - Thu lai mau s6 01 va
] . X L, L .. x oz - COng chuc, vién . Lz ,
B16: Tra ket |- Ky xac nhan vi€c tra két qua tai mau s6 04 hite tai T tA Trong gio | trd két qua
qui - Moi td chite, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long - | o ‘& IS WM panh chinh | - Thu gidy dy quyén,

- Két thuc vi€e tra két qua trén phan mém

- T6 chirc, ca nhan

gidy gi6i thiéu (néu co)

3. Phé duyét Phuong an khai thac thwe vét rirng thong thwong thudc tham quyén giai quyét cia S& Nong
nghiép va Méi truwong hoic co quan c6 thim quyén phé duyét ngudn von trong rirng

Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18.

a) Truong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- T6 chirc, ca nhan

. - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. c N T - Mau sb 01
B1: Nop ho so N A LA e 1A A » - Cong chuc, vién | Trong gio |2 &
L ) _ Y - s0 04
Nhap di 11@1’1 thong tin ho so Yao phan mém. chite tai Trung tdm | hanh chinh |- HA ‘;0
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir
N y L . . |Cong chirc, vién
B2: Chuyén ho Chuyén hé so gidy; dién tir v& CCKL dé phén chirc tai Trung tAim | 0,5ngay | H) so

SO’

cong xu ly
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Cac bworc

A n ‘A Don vi/Nguoi Thoi gian £ . ‘A
thire hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B3: Phan cong | o . o
cia linh dao | LAnh dao CCKL phan cong phong chuyén mon |y =y 400 cCKL | 02gi6 | Hb so
) * | xuly ho so
Chi cuc
B4: Phan cong
cia lanh dao | Lanh dao Phong chuyén mén phan céng cong | Lanh dao phong | 02 gio HO so
Phong chuyén | chirc xtr 1y ho so chuyén mén
mon
- Van ban (néu c0)
- Mau so6 07; Mau so
08.
- Bién ban kiém tra hién
- Kiém tra ho so theo quy dinh hi¢n hanh. tmgngthv bho cio kit
A : A - Du thao bao céo ke
- Kiém tra ngoai nghiép Cong chuc, vién | 6,5 ngay '

B5: Xir Iy ho so

- Lap bao céo thé;n dinh phuong an khai thac kem
theo du thao quyét dinh phé duyét phuong an khai
thac

chuc xur 1y

qua tham dinh phuong
an khai thac, kém theo
du thao quyét dinh phé
duyét phuong an khai
thac/hoac Thong bao
khong phé duyét va néu
rd ly do.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Bao céo két qua thim
dinh phuong an khai
thac kém theo du thao

B6: Xem xét|Lanh dao CCKL xem xét hd so, trinh S& Nong Linh dao CCKL Olngay |quyét dinh phé duyét

duyét ho so nghiép va Moi truong phé duyét ' phuong an khai thac
hodc Thong bao khong
phé duyét va néu 10 ly
do
- Quyét dinh phé duyét
phuong &n khai thac.

B7: Ky duyét | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ho so Lanh dao S& 01 ngay - Hodc thong bao

hd so khong phé duyét va
néu ro ly do.

- Vo sd van béan, luu trit hd so
B8: Chuyén két | - Chuyén két qua giai quyét cho quay Tiép nhan Vin thu 0.5 ngay o so

qua

hd so va tra két qua ciia So Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tam
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Tra két qua cho to chirc ca nhan

- Thu lai mau sd 01.

B9: Tra két qua | - KY xac nhan viéc tra két qua tai mau sb 04 i (’Zéng. chue, Yién Trong gi0° | _ Trj két qua giai quyét
- Mi b chite, c4 nhan danh gia mic do hai long | chuc tai Trung tam hanh chinh | ¢ho t4 chire, ca nhan.
- Két thiic viéc tra két qua trén phan mém - T6 chtre, cd nhan
b) Truong hop co quan co thAm quyén phé duyét ngudn von trong rirng
Cac buéc e R " DPon vi/Nguoi Thoi gian £ . «
thire hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - T chire, cé nhan - Mau sd 01
BI:Nophdso |- Nhép dit liéu thong tin ho so vao phan mém. - Cong chic, vién | Trong gio |- Mau s6 04
: 'Y . 14 \ . i 1 a 3 i = HA
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir. chirc tai Trung tam | hanh chinh 059
PN . o . .. |Cong chic, vién
B2: Chuyén ho CP uyer} h,o so gidy; dién tor vé CCKL ¢ phan chirc tai Trung tAm | 0,5ngay | H) so
cong xu ly
SO
B3: Phan cong 13
, ~ 3 an co ’ 2 0 : - HO so
cia linh dao Lanh dao CCKL phan cong phong chuy&n mén Lanh dao CCKL 02 gic

Chi cuc

xur 1y ho so
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Cac bworc

A n ‘A Don vi/Nguoi Thoi gian £ . ‘n
thu hién NoOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thue hi¢n
B4: Phan cong
cia lanh dao Lanh dao ohe han c5 Ane chite xit 19 h Lanh dao phong 02 gy
Phong  chuyén anh dao phong phan cong cong chirc x1r Iy ho so chuyén mon g
mon
., |-Kiém tra hd so theo quy dinh hi¢n hanh va yéu - Bién ban kiem tra
BS: Xtrly ho o' | .3y ¢4 chirc c4 nhan b sung héd so (néu co). hi¢n truong ,
- Kiém tra ngoai nghiép Cong chuc, vién 05 naa - Du théo bao cdo két
- Du thao Béo cdo tham dinh phuong an khai thac | chirc xu ly gy qua tham dinh phuong
kém theo Du thdo quyét dinh phé duyét, trinh an khai thac; du thao
lanh dao bd phan chuyén mon xem xét quyét dinh phé duyét
- Dy thao bdo cdo két
qua thAm dinh phuong
B6: Xem Xét|Lanh dao CCKL xem xét hd so, trinh S¢ Néng | . . 0,5ngay | ankhai thac.
Ae 1A A KAt s n n Lanh dao CCKL , I .
duyét ho so nghiép va Moi truong phé duyét Du thao quyét dinh phé

duyét phuong an khai
thac
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Cac budc A A ‘A Don vi/Nguoi Thoi gian £ . ‘A
thu hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thue hi¢n
- B4o bao két qua
tham dinh.
B7: Ky duyét|  _ q o am ain o
A z | Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so, trinh UBND | _ , - Du thdo Quyét dinh
ho so, chuyén | - R Lanh dao So 0,5 ngay R R ,
N i : tinh phé duy¢t ’ phé duyét phuong an
ho so lién thong s
khai thac.
- Hb so
Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8: Tiép nhai , ) :
N lel,) nhan Trung tam nhan ho so, luan chuyén vé Van phong | Cong chiic, vién . A
ho so tai Trung , S e A 02 gid Ho so
R UBND tinh xur ly chuc tai Trung tam
tam
B9: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong |Lanh dao  Van 02 gid Hb so
xir 1y ho so Phong chuyén mon xtr Iy ho so phong UBND tinh g10
B10: Xir ly hé | Cong chic Phong chuyén mon tham muu xir Iy | Cong chirc phong [ 1,5ngdy |~ Ho SO
A A - Dy thao Van ban
SO ho so chuyén mén
B11: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh  dao  Van 02 gid - Ho so
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh glo - Dy thao Van ban




16

Cac bworc

Don vi/Nguoi

Thoi gian

thu hién NOi dung cong viéc thue hién thwe hién Két qua thue hi¢n
B12: Xem xét, - Quyét dinh phé duyét

TR 7 o Linh dao UBND \ Quyet djnh phe duy¢t
quyét dinh ho | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh 0,5 ngay hoac Van ban tra 101 t6

SO’

tinh

chuc

B13: Phat hanh

- Vian thu vao s6 van ban, dong dAu, luu trir hd
SO.
- Chuyén két qua gidi quyét cho quay Ti€p nhan

Quyét dinh phé duyét
hodc Vian ban tra 101 to

két qua . ; Van thu 02 gid chtre
ctqua ho so va tra két qua cua S& Nong nghiép va Moi
truong tai Trung tam
Trd K& o ok N - Thu lai mau s6 01.

- 9 At 9 tf\ /4 r A . . i n 5 A 9 e g

B14: Tra ké fa ket qua cho 1o cuue, camhan. - - Cong chuc, vién .. |- Tra két qua giai

: Tra Kket| - Ky xac nhin viéc nhan két qua trén mau so 04. Y A Trong g10 A A ohls :

X R e A 1 as 1a chuec tai Trung tAm |, .~ | quyét cho t6 chuc, ca
qua - Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muc d6 hai long. ' hanh chinh | hhan

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

- T6 chirc, ca nhan
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4. Cong nhin, cong nhan lai ngudn giong cay trong l1Am nghiép

Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Cac budce N6i dune cone viee Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T4 chire, c4 nhan; — Mau s6 01.
B1: Ngp hd so |- Nhap dit lidu thong tin hd so vio phian mém. |- Cong chirc, vién |, or 2 5 | - Miu sb 04.
A K1 s < 1A A . . hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir. chtrc tai Trung tam - HO so
: én ho 21 A e P 0 ht ién | 04 gio lam | ;
B2: Chuyén ho Chuyén ho so gidy, dién tir vé Chi cuc xu ly. Co,ng Lave, Y1en o £lo Ho6 so
SO’ chtrc tai Trung tam | viéc
) ) Vian thu; ChlACUC chl‘lyen ho sci cho ALanI.lf.iao CI}I - Vin the CCKL. Pllneu glao Vlgci hOE;IC
B3: Phan cbng | cuc phan cong phong chuyén mon gidi quyét N but phé truc tiép cua
o v o ~ N , n A 1A - Lanh dao CCKL N
xir ly cia Lanh | (bang but phé trén ho so). .. 1~ | lanh dao CCKL
. 04 gio lam
dao chi cuc, viee
lanh dao phong : Lanh dao phbpg pl{én
chuyén moén ~ \ A A A a1, « \ cong trén phan mém
Lanh dao phong phan cong chuyén vién xu 1y Lanh dao phong hodc phiéu giao nhiém
vu
- ‘AKle;m tr’a hor SO Eheoxquy d;nP hién AhanI’l va yéu Chuyén vienxirly |02  ngay Vian banv yéu caxlu b?
cau to chirc ca nhan bo sung ho so (néu co) 1Am vide sung hodc chuyén tra

hd so (néu co).
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B4: Thuwc hién
xtr ly, tham
dinh hd so.

- Tham dinh ndi, ngoai nghi€p; hop Ho1 dé)ng

- Hoi dong tham

- Bién ban kiém tra
hién truong; hop hdi
ddng thdm dinh, lap

tham dinh, 1ap bao céo tham dinh; dinh 13 ngay | bao cdo tham dinh,
- Du thao Quyét dinh cong nhan ngudn gidng | - Lanh dao phong | 1am viéc - Dy thao Quyét dinh
hoic thong bao bang vin ban va néu rd 1y do (néu | - Lanh dao CCKL cong nhan  ngudn
khong cong nhan ngudn giéng) gidng hodc c6 Vian ban
néu khong cong nhan
ngudn gidng
- Chuyén vién xur ly X £ : A
85: Phe duyge | T 1anh dao (Chi cuc truong) kj phé duyét | - Lanh dao CCKL 11;:‘320 I?g“gae; ngu%r?hgién;;ong
B6: Phat hanh |~ Vao sé Vér} bén: dong déuklu’ trir h(‘S‘Aso y A o ) . A
. z z, | - Chuyén két qua giai quyét cho quay Ti€p nhan | . 04 gio lam | Quyét  dinh  cong
va chuyén ket | a1 A e A cn .| Van thu n . N
qui ho so va .tra két qua cua S& Nong nghiép va Moi vige nghan ngudn giong;
truong tai Trung tam
- Thu phi tham dinh.
, - Tra két qua cho to chl'I(; cac nhan o - Can by b0 phan Trong gio - Thu 1ai,m§u s6 01 7
B7: Tra két qua | - Ky xac nhan viéc tra két qua trén mau so 4 mot ctra hanh chinh |~ Tra két qua cho to

- Moi t6 chure, ca nhan danh gid mac do hai long
- Két thuc viée tra két qua phan mém

- TO chirc ca nhan

chtrc, ca nhan
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5. Tham dinh thiét ké, du toan hodc thim dinh diéu chinh thiét ké, di toan cong trinh 1Am sinh sir dung von diu tw
cong doi vai cac du an do Chu tich UBND cap tinh quyét dinh dau tw

Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

Cac budce N6i dune cone vide DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T8 chite. ¢4 nhin: | Trone eids |- HO so
B1: Ngp hd so | - Nhap dit lidu thong tin hd so vao phan mém. \ i .| FTONS B9 nNAw o1
: NPT " 1A Ao Cong chtrc, vién | hanh chinh x
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién ti L2 . - Mau 04
chuc tai Trung tam
sBO?: Chuyén ho Séqully)e; 1h'0 so giay, dién tr vé CCKL dé phan Cong chitc, vién |02 gio 13 so
& Y chtrc tai Trung tam
B? : P haon C9ng Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén mon " A
xa ly cua lanh | ., & ~ . 02 gio HO so
. xu 1y ho so Lanh dao Chi cuc
dao Chi cuc
B4: Lanh dao
Phong phan | Lanh dao Phong chuyén mon phén cong cong | Lanh dao phong |02 gio 13 so
cong xir ly chuc xur 1y ho so chuyén mén
- Vin ban (néu ¢6).
- Két qua tham dinh
BS: Xur ly, tham Tham muu xtr 1y ho so theo quy dinh; tham muu Cong chuc, vien 12 ngay hién trudng,

dinh hd so

xtr ly tham dinh ngoai nghiép, ndi nghiép

chuc phong chuyén
mon

- Du théo bao céo két
qua tham dinh thiét ke,
du toan
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Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua

thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién

i for AT A \ A A L 1A ~ \ \ Bao céo két qua tham
B6: Xem xét ho | Lanh dao Phong chuyén mén xem xét ho so, | Lanh dao phong | 0,5 ngay

SO

trinh Lanh dao Chi cuc xem xét, duy¢t hod so

chuyén moén

dinh thiét ké, dy toan

B7: Xem xét, | Lanh dao Chi cuc xem x¢ét duyét hd so, trinh 1anh Lanh dao Chi cuc Bao céq ké',t qua tham
phé duyét dao S& quyét dinh ' ' 0,5 ngay dinh thiét ké, du toan
B8: Ky duyét hd | . . , L Ay 1A ~ , \ Bao cao két qua tham
o Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so Lanh dao S& 01 ngay dinh thiét ké, du toan
B9: Phat hanh |~ Van thu vao s6 van ban, luu trit ho so ] 7 o o
K&t ui il Chuyen két qua giai quyét cho quay Tiép nhan | Van thu S 02 oidy Bao cdo két qua tham

n & hd so va tra két qua caa S Nong nghiép va Moi & dinh thiét ke, du toan
quyet truong tai Trung tam

- Tra két qua cho to chac canhan. Cone  chie.  vien | Tron S , 7
B10: Tra két |- Ky xac nhan viéc tra két qua trén miu sé 04. ng chue, v TONg B9 s két qua cho t6
. Orer AN T chire tai Trung tam; | hanh chinh , .

qua - Moi t6 chure, ca nhan danh gid mitrc d§ hai long. chuc, ca nhan

- K&t thiic ho so trén phan mém.

t0 churc, ca nhan
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6. Phé duyét Phwong 4n trong rirng thay thé do6i véi truong hop chii du an tw trong rimg thay thé

Thoi han giai quyét:

- Truong hop khong kiém tra, danh gia phuong an trong rimg tai thuc dia: 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

- Trudng hop c6 kiém tra, danh gia phuong an trong ring tai thue dia: 45 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T4 chtic, ¢4 nhan .. |-Hb so
A ~ 1:n A . X \ A A A ¢ :4 TI‘Ol’lg g1o A
- Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém - Cong. chirc, vién hanh chinh |~ Mau 01
Bl: Nop hd so | - Thue hién sé hoa va luu trir hd so dién ti chire tai Trung tam - Mau 04
B2: Chuyén ho CAhuyer} h,O so gidy, di¢n tor vé CCKL dé phan ang chu.’c: vién churc 0,5 ngay HD so
SO cong xu ly tal Trung tam
- Lanh dao Chi cuc chuyén hé so gidy; dién tir vé
A A Phong chuyén mon
B3: Phan cong o - Lanh dao CCKL - Ho so
xtr ly ho so . ) : 0,5 ngay
- Lanh dao Phong chuyén ho so giay, dién tir cho
cong chuc tham muu xtr 1y
a) Poi voi treong hop khong kiém tra danh - Du thdo van ban xu
gia phwong an tai thuc dia 17 ngay ly

- Tham muu xt 1y, tham dinh hd so theo quy
dinh hién hanh

= Quyét dinh thanh lap
Ho1 dong tham dinh
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Cac budc Noi dung cong viée DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : : thue hién thue hién thue hién
- Kiém tra ho so ndi nghiép Cong chuc phong - Bién ban hop Ho1
- Tham muu trinh 1anh dao Chi cuc xem xét, | chuyén mon; l&nh déng tham dinh (t6
trinh 1anh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong | dao CCKL chirc tham dinh)
thanh 1ap hoi déng va td chirc tham dinh - Du thao bao cao
- Dy thao bao cdo tham dinh, quyét dinh phé tham dinh; quyét dinh
B4a: Thwe hién | duyét trinh 1anh dao CCKL xem xé&t, trinh 1anh phé duyét.
xir Iy, thim dinh | dao S Nong nghiép va Moi trudng. - Trudong hop hd so
ho so khong du diéu kién
thong bao cho chu du
annéu rd ly do
- Du thao van ban xur
ly
b) Péi véi truomg hop cé kiém tra danh gia - Bién ban kiém tra,
phwong an tai thue dia) danh gia tai  hién
- Tham muu xt 1y, tham dinh hd so theo quy truong
dinhﬁ hién hélph 32 ngay - Quyét dinl} thanh lap
- Kiém tra h6 so ndi nghiép, ngoai nghiép Ho1 dong tham dinh

- Tham muu trinh Ianh dao chi cuc xem xét, trinh
lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong thanh
1ap hoi dong va to chirc tham dinh

- Dy thao bdo cao tham dinh, quyét dinh phé
duyét trinh 1anh dao CCKL xem Xét, trinh 1&nh
dao S& Nong nghiép va Moi truong

Cong chac Phong
chuyén mon; lanh
dao CCKL

- Bién ban hop HOoi
dong tham dinh (2
chirc tham dinh)

- Du thao bao cao
tham dinh; quyét dinh
phé duyét.

- Truong hop hd so
khong du diéu kién
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Cac budc No6i dune cone vie DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
thong bdo cho chu du
an néu ro ly do.
~ . NA - Ho so trinh
BS: Ky duyét h | Lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudmg xem iaﬁf‘e dao VS; N&”{g L5ngay |- Bdo cdo thim dinh
S0 xét, ky duyét hd so trinh UBND tinh gMep 2 N9 Dy thao Quyét dinh
truong R A
phé duyét
B6: Giri hd so | Van th}r Vélq s6 van ban, luu trir I}é SO ‘
Iiér.1 than - Chuyén ho so lién thong dén Van phong | Van thu 0,5 ngay - HO so
J UBND tinh
Tiép nhin, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
l}?g :SO,Tin) Tl;h?ln Trung tdim nhan ho so, luan chuyén vé Vin |Céng chuc tai 0.5 nad CHb so
am ung phong UBND tinh x1r ly. Trung tam 0 NGay
B8: Phan cbng | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Linh dao  Van| 0,5 ngay A
> 3 A \ ~ N 0 17 1A N - HO so
xir ly ho so Phong chuyén mon xur 1y ho so. phong
7 - Ho so )
B9: Xit I hd so Cong chtrc Phong chuyén mon tham tra, du thdo | Cong chtitc Phong 04 ngay - Du thdo Quyét dinh

Phiéu trinh, tham muu xir 1y ho so.

chuyén moén

phé duyét hoac van
ban tra 161 t6 chuc
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Cac budc No6i dune cone vie DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Ho so )
B10: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh dao Van 02 nad - Du thdo Quyét dinh
ho so trinh 1anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong gay phé duyét hoac Van
ban tra 101 t6 churc
- Ho6 Sy
B11: Ky duyét |, . , . X, 4 Lanh dao UBND s - Quyét dinh phé duyét
hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quy¢t dinh. tinh 02 ngay hodic Vin ban tra 161 té
chuce
B12: Phat hanh | Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trit ho ) \ Ql{yet Ehnhq phew d}l}/c}
Két qua SO. o Van thu 0,5 ngay hoac Van ban tra 101 t6
q - Chuyén két qua cho Trung tam. chtrc
B13: Chuvén K&t Trung tdm nhan két qua giai quyét, chuyén cho Quyét dinh phé duyét
llfl. y Quay tiép nhan cua S& Nong nghiép va Moi | Trung tdm 0,5 ngay hodc Van ban tra 10i to
q truong. chtrc
- Tra két qua cho to chirc ca nhan. - Cong chuc, vién .| - Thu lai MAu s6 01
.. | - Ky x4c nhan viéc tra két qua trén mau s6 04 chtre tai Trung tam T‘rong B9 Thy gidy Uy quyén
B14: Tra ket 4 C ' ' hanh chinh ?

qua

- Moi1 t0 chure, ca nhan danh gia mtrc d§ hai long.
- Két thiac ho so trén phan mém.

- T6 chtrc, ca nhan

gidy gidi thiéu (néu
cd)
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7. Chap thuin ndp tién trong rirng thay thé ddi véi truomg hop chii dw dn khong tw trong rimg thay thé

a) Truong hop UBND cap tinh bo tri dat trong rimg thay thé

Thoi gian giai quyét: 22 ngay keé tur ngay nhdn dugc hd so, déy du hop 1& (trong dé: Quyét dinh chdp thudn nép tién trdng
rimg thay thé: 07 ngay; Chu dy an phai nop tién vé quy BVPTR cap tinh: 10 ngay; Quy Bdo vé va PTR cap tinh thong bao bang
van ban cho chii dw dn vé viéc hoan thanh nghia vu trong rieng thay thé: 05 ngay)

Cac budc e n o Pon vi/Nguwoi Thoi gian % . o
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so - T6 chitc, ca nhan .| -Hb so:
1: Nop hd a0 it Tidu thane £ hd o vao nhin ma - Céng chirc, vién | ITONg IO | s
B1: Nop ho so - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém g ’ hanh chinh |~ Mau 01
- Thue hién sé hoa va lwu trit hd so dién tir chic tai Trung tim - Mau 04
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so gidy; di¢n tir vé CCKL dé phan | Cong  chire, vién | gio o
SO cong xu 1y chtrc tai Trung tdm
Lanh dao Chi cuc chuyén ho so gidy, dién tir vé
B3: Phan cdng | Phong chuyén mdn
xir 1y ho so A 12 ¥ 04 gio - Hb so
y Lanh dao Phong chuyén mon chuyén ho so gidy, | Lanh dao CCKL
dién tir cho cong chirc tham muu xtr ly
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Cac buéce N A Don vi/Nguoi Thoi gian A, A
thire hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
. 2 A . A1 v A - Ho so
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh va yéu e xre L aa
cau chu du an bo sung hd so (néu cé) - ]?u’ thio Yan b‘an Sff
Nong nghiép va Moi
truong trinh  UBND
- Tham muu Van ban S& Néng nghiép va Moi tinh v& viéc chap
B4: Tham muu trgbng trinh UBND tinh vé vi¢c chap thuan ndp | Cong chirc, vién . tl‘luan nop tien trong
xir 1y ho so tién trong rung thay thé kém theo dy thao Thong | chuc xir ly 02 ngay rung  thay fhe kAem
Bao (hodc Quyét dinh) cua UBND tinh vé viéc th’eo dl.li thao A’Th.ong
chap thuan ndp tién trong rung thay thé cho chu Béo (hodc Quyet d;nh)
du an (gém: thoi gian, s6 tién phai ndp trén co s6 cia UBND tinh V&
di¢n tich phai trong ring thay thé cta chu du an vic chap thugn nop
va don gia trong ring thay thé cua tinh) tLen trong rimg  thay
the
- Ho so
- Du thao Van ban So
Nong nghiép va Moi
truong trinh  UBND
B5: Xem xét ho | Lanh dao xem xét duyét h so trinh lanh dao Chi | Lanh dao  phong | 02 gid tinh v vice chap

SO’

cuc

chuyén moén

thuan nop tién trong
rung thay thé kém
theo dy thdo Thong
Bio (hodc Quyét dinh)
cia UBND tinh vé
viéc chap thuan ndp
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Cac budc e n n DPon vi/Nguwoi Thoi gian £ . <A
thire hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
tiép trong rung thay
the
Du thao van ban, du
B6: Lanh N : thao Thong Bao (hoa
- Lanh dao |, b dao CCKL xem xét duyét hé so trinh linh | 02 gid a0 Thong Bao (hode
Chi cuc duyét ho Y ara ;M Lanh dao CCKL Quyét dinh) vé viéc
dao S& Nong nghiép va Moi truong £ n A
SO’ chap thuan ndp tién
trong rung thay thé
Van ban, Du thao
B7: Tham muu | Linh dao S& Nong nghiép va Méi truong xem iqér%anhn l?iaéo iz 04 gio gﬁoﬁf dir]?ha)o e(hizz
trinh UBND tinh | xét trinh UBND tinh & nemep AN
MT chap thudn ndp tién
trong rung thay thé
B8: Phat hanh |- Vao s6 vin ban, luu trit ho so 02 oic
va chuyén ho so | - Chuyén hd so lién thong dén Vin phong | Vin thu So g9 Hb so
lién thong UBND tinh
Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B? : Tié? nhan | Tryne tam nhan hd so, luan chuyén vé& Van . . .
ho so tai Trung Trung tam 02 gid - Ho so

tam

phong UBND tinh xtr ly
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Cac budc e n n DPon vi/Nguwoi Thoi gian £ . <A
thu hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B10: Phan céng Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong | Lanh dao  Van |02 gio A
xir 1y ho so Phong chuyén mén xt Iy hd so phong UBND tinh T HO SO
- Ho so
L Cong churc Phong chuyén moén tham tra, du thao Cong chuc phong | 15 ngay ) Du: thao Quyet dinh
B11: Xir 1y ho so A 1 1A A A Ve viéc chap thuan nop
phi€u trinh, tham muu xt 1y ho so chuyén mon
tién trong rung thay
thé
- Ho so )
B12: Phé duyét | Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duygt, trinh | Lanh ~ dao  Van | 02 819 - Du tha}‘l) Qt‘;lyet dinh
hd so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh vé viée chap thudn np
tién trong rung thay
thé
2gic | HOs¢
. 5 L. Lanh dao UBND - &t di & vie
Bls; Xem Xet, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ?an %0 (Buyet th Ve VI¥C
quyeét dinh tinh chap thudn ndp tién
trong rung thay thé
B14: Phat hanh | - Van thu vao sb vin ban, dong diu, luu trit ho so 02 gid Quyét dinh phé duyét

két qua

- Chuyén két qua dén Trung tAm

Van thu

hodc Van ban tra 101 t6
chirc
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Cac bworc

A n ‘A Don vi/Nguoi Thoi gian £ . ‘A
thu hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
.. | Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban giao At di : :
B15: Chuyén két XLk N . ara N . 02 gio Ql{yet fhnhv phev d}l_yf?}
9 Quay tiép nhan cua S& Nong nghi¢p va M6i | Trung tam hoac Van ban tra 101 to
qua truong chtrc
., |Cong chuc, vién chic tai Trung tim chuyén |- Cong chic, vién . | Quyét dinh phé duyét
B16: Chuyén ket e 43 A Ap o . , s A Trong 10 | 0 el L 1l A
I , Quyeét dinh phé duyét cia UBND tinh cho chu du | chiic tai Trung tdm . . hodc Van ban tra 101 t6
qua chi du an , , . hanh chinh :
: an - Chu du an chirc
Sau khi nhan duoc van ban Quyét dinh vé viéc
B17: Chii duw 4n | chap thuin nop tién trong ring thay thé cua Uy . S dinh vE vie
nop tién tréng ban nhan dan cép tinh, chu du an phai nop du s6 | Chu dy 4n 10 ngay Sh%};)et thul';n n\gep \ggfl
rirng thay the tijé{’l trong rl‘%’ng thay thé vao Quy Bdo v¢ va Phat trdng rim g thay. thé
trién rung cap tinh
o . . Van ban thong bao cua
B18: Thong bao Sau thi chu dy an ndp tién vao Quy Bao vé va Quj bio vé va PTR
hoan thanh | PTR cép tinh; Quy Thong bao bang vin ban vé | Quy Bao vé va PTR | 05 ngay tinh vé viéc hoan
nghia vu trong | viéc hoan thanh nghia vu trong rimg thay thé cta | cip tinh thanh nghia vu trong
rung thay the cht du an rung thay thé ctua chu

du an
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Cac budc Don vi/Nguoi Thoi gian X
Noi dung cong viéc A ‘A Keét qua thuc hién
thuc hién : g cong it thwe hién thue hién q : ’
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan A , = . Xk
& ket qua eus N P - Cong chuc, vién .. | - Thu lai mau s6 01
- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04 .o n Trong gio ik . 2
. 1A R L or 1A a r a1 as1a chuc tai Trung tdm | |, ; - Tra két quad cho to
B19: Tra Kkét |- Moi to chuc, ca nhan danh gia mirc do hai long 2 s hanh chinh . oA
. L o 1A n XX ne o a:n_ ..o | -TO churc, ca nhan chirc, ca nhan
qua - Két thuc ho so trén phan mém mot ctra dién tur.

b) Truwong hgp UBND cap tinh khong b6 tri dat trong ru’ng thay thé.

bl. Tru’O’ng hgp chi du an khong dé nghi nfp ngay so tién trong rung thay thé theo don gia trong rung cua UBND
cap tinh noi dé nghi nop tlen

Thoi gian giai quyét: 57 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1§, trong dé:

+ S6¢ trinh UBND tinh gui ho so dé nghi Bo Nong nghiép va Moi truong chap thuan ndp tién trong ring thay thé vé Quy
BVPTR Viét Nam dé t6 chirc trong rung thay thé tai dia phuong khac: 07 ngay;

+ Van ban x4c nhan vé viéc bé tri dia diém trong rimg thay thé va don gia trong rimg ctia UBND tinh noi tiép nhan trong
rimg thay thé gui Bo: 17 ngdy (trong d6 van ban ctia BO giri cac dia phuong 05 ngdy, vin ban xac nhan viéc bd tri dia diém va
don gia trong rimg thay thé 12 ngay).

+ Van ban cua Bo Nong nghiép va Mai truong gui UBND tinh noi dé nghi ndp tién trong rimg thay thé vé thoi gian va sé
tién chu Dy an phai nop tién trong rimg thay thé: 03 ngay.

+ Vin ban ctia Chu tich UBND tinh (noi dé nghi ndp) gai cht du 4n vé thoi gian va sb tién phai ndp dé trong rimg thay thé: 05 ngay;

+ Chu dy 4n ndp tién trong rimg thay thé vao Quy bao vé va PTR cép tinh: 10 ngay;

+ Quy bao vé rimg cap tinh chuyén s6 tién cha dy an da ndp vé Quy Bao vé va Phat trién rimg Viét Nam dé thuc hién trong
rimg tai dia phuong khac: 05 ngay ké tir chii du 4n ndp tién;

+ Quy Bado v¢ va PTR Viét Nam diéu chuyén tién vé Quy Bao vé va PTR tinh noi duoc lya chon tréng rung thay thé: 10
ngay nhan du tiénké tir Quy BVPTR cép tinh noi dé nghi nop.
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Cac budce e n o DPon vi/Nguoi Thaoi gian £ . ‘A
thure hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hod so - T chtrc, ca nhan .| -Hd so
B1: Nop hd A di Lan thano fin ha O h AN A - Céng chtc, vién | ITONg 810 A
:NOp ho 50" | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém g ; hanh chinh |~ Mau 01
- Thue hién s6 héa va luu trit h so dién tu chirc tai Trung tam - Mau 04
B2: Chuyén ho | Chuyén hd so gidy; dién tir v& CCKL dé phan | Cong chirc, vién |, gio 0 o
SO cong xu ly chtrc tai Trung tam
Lanh dao Chi cuc chuyén ho so gidy, dién tir vé
B3: Phan cong | Phong chuyén mon Linh dao CCKL; .
xir 1y ho so r | Lanh dao phon 04 16 A
y Lanh dao Phong chuyén mon chuyén ho so giay, 20 prong Ho so
dién tir cho cong chirc tham muu xtr 1y
.2 A . A1 A Du thao van ban So
- Kiém tra b sq theo quy dinh hién hinh vi yéu tinh UBND tinh (ke
B4: Tham mury | ©2! €1 GHEAT 5O SUNS 1O 50 (néu co) , .| Cong chirc, vién . theo dyw thdo van badn
o LA - Du thao vin ban S¢ trinh UBND tinh (kém | ,, ~ ., ., 02 ngay o L
xir ly ho so s e, , .+ oA | chue xu ly cua UBND tinh gui Bo
theo du thdo van ban cua UBND tinh gui Bo . n : g
N A A Nong nghiép va Moi
Nong nghi¢p va Moi truong) A
truong)
. ‘ . Dy thdo van ban So
BS: Xem xét ho | Lanh dao phong chuyén mon xem xét duyét ho | Lanh dao phong | 02 gio trinh UBND tinh (kem
SO so trinh 1anh dao CCKL chuyé&n mon theo dw thao van ban
cua UBND tinh gui Bo
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Cac budc e n n Don vi/Nguoi Thoi gian £ . <A
thye hién Ni dung cong vige thire hién thye hign | K6t qué thyc hi¢n
Nong nghiép va Moi
truong)
Du thao van ban S&
B6: Trinh lanh trinh UBND tinh (kem
. - , A \ ~ 02 T 2 e 2
dao Chi cuc La}nh dao CCKL xem xét duyét, trinh lanh dao | { ~ dao CCKL glo thoeo dy thacz van .bazz
duvét ho " | So ciia UBND tinh giri B6
uyet ho so Nong nghiép va Moi
truong)
. . Van ban trinh UBND
B7: Trinh lanh Lanh dao S& Nong 04 gid tinh kém theo du thao
dao S& xem xét, | Lanh dao S¢ xem xét trinh UBND tinh nghi¢gp va Mobi van ban cua UBND
phé duyét truong tinh gui B0 Nong
nghi¢p va Moi truong
B8: Phat hanh |_ 3 30 s vin ba & ho .\ .
Van thu vao s6 van ban, luu trit ho so 02 gios Hd so trinh UBND

va chuyén ho so
lién thong

- Chuyén hd so lién théng dén Vin phong
UBND tinh.

Van thu

tinh

Tiep nhan, luan chuyén va xir ly ho so lién

thong tai Van phong UBND tinh

B9: Tiép nhén
ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin
phong UBND tinh xtr ly

Cong  chuc
Trung tam

tai

02 gid

- HO so
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Cac budc e n n Don vi/Nguoi Thoi gian £ . <A
thure hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao  Van |02 gio - Ho so
xtr ly ho so Phong chuyén mon xt 1y ho so phong UBND tinh
L Cong chirc Phong chuyén mén tham tra, du thao | Cong chirc phong . -H so
B11: Xirly ho so phiéu trinh, tham muu xtr Iy ho so chuyén mén 1,5 ngay - Dy thdo Van ban
B12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | Lanh  dao  Van 02 gic - Hd so
hd so trinh lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | phong UBND tinh 810 - Du thdo Vin ban
- Ho so
: ' . Lanh BND - Vin ban b
813; )fem 3(et, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U 04 gio , Vanq .ba? ClAla UBI\.IP
quyét dinh ho so tinh tinh gtri BO Nong nghiép
va Moi truong
B14: Giri hd so. | - Vin thu vao sb van ban, dong dau luu trir ho
S ~ | cor ot RA NA A Ox MAT frred . Van ban cua UBND
vin ban B | 80; gui BO Nong nghiép va Mo truong y 02 gid 7 SR
n A s 2 < 1 A A .~ « ~en. | Van thu tinh gii B¢ Nong
Nong nghiép va |- Chuyén Van ban B0 NoOng nghiép va Moi A A
Aso S . nghi¢p va Moi truong
Moi tl'll’O'Ilg truong
Chuyén ho so lién thong B Nong nghiép va Méi truong
B15: B0 Nong Vian ban thong bao cua
nghiép va Moéi| Van ban ciia B Nong nghiép va Méi truong guri | BO Nong nghiép va 05 N Bo Nong nghiép va
trwong  théng | UBND tinh noi tiép nhén trong rimg thay thé Moi truong ngay Moi  truong vé viéc
bao dén cac dia trong rung thay thé tu
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

phuong

dia  phuong  khac
khong con quy dat
trong rung

B16: Xac nhan
veé viéc bo tri dia
diém trong rirng
thay thé va don
gia trong rirng
cua UBND tinh
noi tiép nhén
trong rig thay
thé

Vin ban xac nhan vé viéc bé tri dia diém trong
rung thay thé va don gia trong rung cua UBND
tinh noi tiép nhan tréng rimg thay thé

UBND tinh (noi
tiép nhan  trong
rimg thay thé)

12 ngay

Van ban

B17: B§ Nong
nghiép va MoOoi
truong  thong
bio dén UBND
tinh noi dé nghi
nop tién trﬁng
rimg thay thé
vé thoi gian va
s0 tién chia Dw
an phai ndp tién
trong rirng thay
thé

Van ban cua Bo Nong nghiép va Moi truong giri
UBND tinh noi dé nghi nop tién tréng rimg thay

thé

Bo Nong nghiép va
Moi truong

03 ngay

Van ban
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Vin ban thong bao cia UBND tinh (noi ndp tién | UBND tinh 05 ngay vam ban, thong bao
B18: Chii du 4n tréng rung thay thé) Chu du él}; Quy BV SISND tinh
ngp tién vao va PTR cap tinh
Quy bao V¢
rirng cap tinh Chu du an; Quy BV
(ol ndp - Hen | w4 nop tidn vA PR cap tinh noi |
tr(}ng rung thay i P ndp tién trong ring ngay - Phiéu chuyén tién
the) £
thay thé
B19:  Nop vé
Quy Bio v¢ va Chi duy 4n; Quy
Phat trién rimg| o5 BVPTR tinh chuyén tién Bao vé va Phat \
Viét Nam de 2 « .| 05 ngay Y 2 A
A A trién rung cap tinh Phiéu chuyén tién
thwe hién trong . A A
ring  tai  dia noi dé nghi ndp tién
phwong khac
B20: Pidu |~ Vin ban thong bao vé viéc hoan thanh nghia vu - Van ban thong bao
T2 A | trdne rune thay thé o vé viéc hoan thanh
Chuyen tien ve rong mn.g ?\y ? P s . Z ng’ Bao Vé va Phat nghia vu tréng rfrng
quy BVR tinh |- Sau khi nhan du s6 tl?n trong rung thay th‘e, twién  rimg  Viét| 10 nga thav thé etia chit du 4n
noi duge lya| Quy Béo vé va Phit trién rimg Vigt Nam diéu | ; gay y ~

chon trong rirng
thay the

chuyén tién vé Quy Bdo vé va Phat trién rung
tinh no1 duoc lua chon

- Phi€u chuyén tién
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B21: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtre, ca nhan; Ky xac nhan
viéc nhén két qua trén mau sb 04

- Moi to chitc, ca nhan danh gia muc do hai long
- Két thic h so trén ph::in mém mot ctra dién ti.

- Cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
- T6 chtrc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho to
churc, ca nhan

b2. Truong hop chii dir 4n dé nghi ndp ngay so tién trong ring thay thé theo don gia trong rimg ciia UBND cép tinh
noi dé nghi nop tién.
- Thoit gian giai quyet 37 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 (truong hop ndp tién thap hon s6 tién phai ndp theo don gia
trong ring ciia tinh noi tlep nhan trong rimg thay thé.
- Thoi gian giai quyet 42 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (truong hop ndp tién cao hon sb tién phai ndp theo don gia
trong ring ctia tinh noi tiép nhan trong rimg thay thé).

Cac buwéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/Nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hod so
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir

- T6 chtrc, ca nhan
- Cong chuc, vién
chuc tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Hcé SO
- M?}u 01
- Mau 04
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B2: Chuyén hd | Chuyén hd so gidy; dién tir vé CCKL dé phan | Cong chirc, vién 02 oid - Hb so
SO’ cong xu ly chuc tai Trung tam glo
B3: Phan cong | - Lanh dao Chi cuc chuyén hd so gidy, dién tir vé | Lanh dao CCKL
xir Iy hd so phong chuyén mén o , 04 aic 1A
- Lanh dao phong chuyén ho so giay, dién tu cho glo Ho so
cong churc tham muu xur 1y
B4: Tham muu | Dy thdo van ban S¢ trinh UBND tinh (kém theo | Cong chire, vién Du thao van ban S&
xir Iy ho so du thdo van ban cuia UBND tinh gui BO Nong | chire xir Iy trinh UBND tinh (kém
nghiép va Moi truong) 02 ngay theo dy thao van ban
cua UBND tinh gui Bo
Nong nghiép va Moi
truong)
B5: Xem xét hd | Linh dao phong chuyén mon xem xét duyét hd | Linh  dao phong 02 oié
S0 so trinh lanh dao CCKL chuyén mon glo
B6: Trinh lanh | Lanh dao CCKL xem xét duyét, trinh 1anh dao | Lanh dao CCKL Du thao van ban S¢
duyét hd so 02 giv theo du thao van ban

cua UBND tinh gui Bo
Nong nghiép va Moi
truong)
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B7: Trinh lanh | Lanh dao S& xem xét trinh UBND tinh Lanh dao So Van ban trinh UBND

dao Sé xem xét, tinh kém theo du thao

phé duyét 04 gio van ban cua UBND
tinh giri BO Nong
nghiép va Moi truong

B8: Phat hanh |- Van thu vao s6 van ban, luu trir bé SO Van thu . ‘

va chuyén hd so | - Chuyén ho so lién thong dén Van phong 02 gid Ho6 so trinh UBND

lién thong

UBND tinh.

tinh

Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

B9: Tiép nhin| Trung tdm nhan hod so, ludn chuyén vé Vin| ., . : " - Ho so
A . . ) . Cong chuc tai| 02 gio
ho so tai Trung | phong UBND tinh xtr 1y A
A Trung tam
tam
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong| 5 . - Ho so
xir ly ho so Phong chuyén mon xtr 1y ho so Lanh  dao  Van | 02 gio
phong UBND tinh
B11: Xir Iy hd so | Cong chirc Phong chuyén mon tham tra, dy thao - Ho so

phiéu trinh, tham muu xir Iy hd so Cong chirc phong | 1.5ngdy |- Dy thao Vin ban
chuyén mon
B12: Phé duyét|Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | 5 . - Ho Sy
ho so trinh 1dnh dao UBND tinh xem xét, quyét djnh La{lh dao 7 Van | 02 gio - Phiéu trinh
phong UBND tinh - Dy thdo Vin ban
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BlB:, Xem ‘Xét, Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh - Hb so

quyét dinh ho so - Van ban cia UBND
Lanh dao  UBND | 04 gio tinh g BO Nong
tinh nghiép va Moi truong

B14: Giri ho so, | - Van thu vao so vin ban, dong dau luu trix ho so Vin ban cia UBND

vin bian  B{ |- Guri Vin ban dén Bo Noéng nghiép va Mbi 02 gio tinh gii B Nong

Nong nghiép va
MGoi truwong

truong

Van thu

nghiép va Moi truong

Chuyén ho so lién thong B Nong nghiép va Méi truwong

B15: Chu dw
an nop tién vao
Quy bao vé
rirng Viét Nam

- Sau khi c6 van ban cua Bo Nong nghiép va Moi
truong; Chi tich UBND tinh (noi dé nghi ndp
tién) thong bao chu dy an phai ndp tién trong rimng
thay thé vao Quy bdo vé va phat trién rimg cap
tinh noi cha du an ndp hd so; Quy BV va PTR cép
tinh ndp tién trong rimg thay thé vao Quy Bao vé
va Phat trién rimg Viét Nam

B Nong nghiép va
Mo61  truong; chu
dau tu

20 ngay

- Van ban cua B0
Nong nghi€ép va Moi
truong hodc cua co
quan chuyén mon tryc
thudc Bo Nong nghiép
va Moi truong duoc
giao (vé viéc hoan
thanh nghia vu trong
ring thay thé cua Chu
dy an )

* Truong hop ndp tién thap hon sé tién phai ndp theo don gia trong rirng ciia tinh noi tiép nhan trong rirng thay thé
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B16 : Nop tién
b6 sung vao
Quy Béo vé va
Phat trién rimg
cap tinh (noi
dé nghi nop
tién)

Sau khi nhan dugc van ban cua B vé don gia
trong rumg cta Uy ban nhan déan cép tinh noi tiép
nhan tréng ring thay thé: Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh (noi d& nghi ndp tién) c6 vin ban,
thong bao guri chu dy an vé sb tién chénh léch don
gia trong rimg thay thé phai nop bd sung vao Quy
Bao vé va Phat trién rimg cap tinh (ndp du sb tién
theo cam két)

Cha  du  4n,
QBVPTR cép tinh

10 ngay

- Van ban thong bao

- Cac van ban, chung
tir ndp tién lién quan

* Truwong hop ndp tién cao hon sb tién phai ndp theo don gia trong rirng cia tinh noi ti€p nhin trong rirng thay thé

B17: Hoan tra
phi chénh léch
bao gom ca tién
1ai cho chu duw
an theo quy
dinh.

Sau khi nhan dugc van ban cta B vé don gia
trong rimg cua Uy ban nhan dan cap tinh noi tiép
nhan trong ring thay thé: Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh (noi dé nghi ndp tién) c6 vin ban
giri cht du 4n thong bao vé s tién chénh 1éch
don gia trong rimg thay thé cho cha du an, Quy
Bao vé va Phat trién rimg cép tinh; Quy Bao vé
va Phat trién rimg cap tinh (noi dé nghi ndp tién)
chiu trach nhiém hoan tra phi chénh I¢ch bao
gdm ca tién 13i cho chi dy an theo quy dinh.

Chu du an,
QBVPTR cap tinh

15 ngay

- Véan ban thong bao

- Céc van ban, ching
tr ndp tién lién quan...

B18: két

qua

Tra

- Tra két qua cho to chtrc, ¢4 nhan

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04

- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long
- Két thic ho so trén phﬁn mém mot ctra dién tir

- Cong chuc, vién
chuce tai Trung tam
- T6 chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua gidi quyét
cho t6 chirc, ca nhan
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8. Phé duyét hoic diéu chinh dé 4n du lich sinh thai, nghi duéng, giai tri trong rimg dic dung thudc dia phuwong quén ly

Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18.

Cac buée N6i dune cone vide Pon vi/ ngudi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so T8 chic. oA nhin -Hd so
B1: Tiép nhén |- Nhap du li¢u thong tin ho so vao phan mém Céng ciu'rc Viéﬁ Trong gio | - Mau 01
ho so - Thuc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir chitc tai Trung tam | "2 chinh | - Mau 04
B2: Chuyén ho Chuyén ho so gidy, dién tir vé CCKL dé phan | Céng chiic, vién
So’ A 0 1 , . A ‘3 X
cong xu ly chuc tai Trung tdm | 02 gio HO so
BES: ’ Phan céng Lflnl} dEilO ChlAcuc phan cong phong chuyén mén Lanh dao CCKL 02 gic Ho so
xtur ly xtr Iy h6 so mon
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh va yéu - Van ban (néu ¢6) '
cau to chuc ca nhan bo sung hoan thién hd so - Bién ban tham dinh
(truong hop ho so khong hop 1€). ngogi nghi€p noi
- Tham muu van ban lay y kién tham dinh cta ngh}f;p Y S
" v R . S ST D . - Két qua y kién tham
B4: Xir ly, tham | cic co quan, t0 chirc, ¢4 nhéan c6 lién vé ho so va | , n ) .
. A n 2 3A s Cong chac, vién \ dinh cua cac co quan,
dinh ho so ndi dung cua dé an. 27 ngay

- Tham muu xu ly tham dinh noi nghi¢p, ngoai

chtrc xtr 1y ho so

td chitc, c4& nhan co
lién quan.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

nghiép.

- Téng hop, danh gia hoan thién Bao cao két qua
tham dinh va Dy thao Quyét dinh phé duyét.

- Du thao Bao cao
tbong  hop két qua
tham dinh

- Dy thao quyét dinh
phé duyét hodc dicu
chinh

BSE Xem xét, dé
xuat

Lanh daoPhong chuyén moén xem xét hd so trinh
lanh dao Chi cuc

Lanh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay

- Du thao Bao céo
tong hop két qua
tham dinh

- Dy thao quyét dinh
phé duyét hoic diéu
chinh

B6:

Xem

duyét ho so

xét

Lanh dao Chi cuc xem xét duyét hd so trinh 1dnh
dao S&

Lanh dao CCKL

0,5 ngay

- Ho So

- Du théao quyét dinh
phé duyét hoic diéu
chinh

B7: Phé duyét
ho so

Lanh dao S¢ xem xét, duy¢t hd so trinh UBND
tinh

Lanh dao S&

01 ngay

- Ho so

- To trinh

- Dy thao quyét dinh
phé duyét hoic diéu
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Cac buée N6i dune cone vide Pon vi/ ngudi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
chinh
B8: Giri ho so | Van thu vao sb van ban, luu trit hd so va chuyén | |, v . 5
A 5 . o . Van thu S H
lién thong ho so lién thong dén Van phong UBND tinh an tir 5o 0,5 ngay 059
Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B9: Tiép nhin . . .
hd so tai Trung | Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé | Trung tam 02 gio Ho so
tam Van phong UBND tinh xtr ly
Ei? : ({] S(? €ON8 | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong |Lanh dao  Van |05 ngay H6 so
y phong chuyén mon xur 1y ho so phong UBND tinh
B11: Xir Iy hé so ; Cong chic phon -Ho so :
P ALY Céng chitc phong chuyén tham muu xi 1y hd so & COMC PHONE 112 ngay | - Du thao Quyét dinh
chuyé&n mon
ll?(‘“} ZSU Phe duyet Lanh dao Van phong UBND tinh duyét hd so, |Lanh dao  Van| 0,5 ngay :glor il?éo Quyét dinh
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh ' yerd




Cac buée Néi dune cone vide Pon vi/ ngudi Thoi gian Két qua

thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién

_ . A Quyét dinh phé duyét
B13: Ky phé ~ s .

A v A ~ . . L, - Lanh dao UBND \ hodc van ban khong
duyét ho so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyé€t dinh tnh 01 ngay phé duyét (n iy c0)
B14: Phat hanh|,. - U ~ 1A \ X A, 4 A A
két qui Vftn thqu vao sb van ban, luu t1:u’ ho so va chuyén Van thy UBND tinh | 0,5 ngay Ql{yet Vdmhq phekduy,gt

két qua giai quyet cho Trung tam hodc van ban (néu co)
B15: Chuyén két Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban giao cho . Quyét dinh phé duyét

Y e P A 02 gio S A s

qua giai quyet quiy tiép nhin cua S¢ Nong nghiép va Mai | Trung tam hodc van ban (néu co)

truong tai Trung tam

. . - Két qua giai quyét

- Tra két qua cho t0 chirc ca nhan. duoc luu trit trén phan
Bl6: Tra K&t ~KY Xé? nhan tai mau so 04. ccr?élf taicﬁfﬁ tvélr?lr-l Trong git m;glll L i <6 01
qua - Moi t0 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long. ' & > | hanh chinh '

- Két thuc vi€c trd két qua trén phan mém.

td churc, ca nhan

- Thu gidy uy quyép,
giady gi6i thiu (néu
co)

9. Phé duyét hoic diéu chinh dé 4n du lich sinh thai, nghi dwéng, giai tri trong rirng phong hd hoiic rirng sin xuat
thudc dia phwong quan ly

Thoi gian giai quyét: 45 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18.
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

1 > 2 - Ho so:
:Tiée a 0 A ~ 10 A A . A \ A A 0 ) . : han. .\ X

BIL:Ti¢p nhan ho | _ Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém T‘i chire ca fan Trong gio |- Mau 01

SO’ . ; . ' Cong chuc, vién hanh chinh | - Mau 04
- Thyc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir chirc tai Trung tam | 2GR = Mau

B2: Chuyén hé Chuyén hd so gidy, dién tir vé CCKL dé phan | Cong chtic, vién . A

SO’ n \ s Lo . 02 gio HO so
cong xu 1y chtrc tai Trung tam

B3: Phan cbéng |, . : A A . A A

xir Iy hd s0 Lf:lnl:l dg;lo Chi cuc phan cong phong chuyén mon Lanh dao CCKL 02 gic HO so
xtr 1y ho so

% 5 o - Vin ban (néu c6

- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh va yéu - Bién bérf thim )dinh
cau t0 chuc cd nhan bd sung hoan thi¢n ho so ngoai  nghiép noi
(truong hop ho so kh?ng h(_)’[,) 1) ? nghidp
Tham muu van ban lay y kién tham dinh cua cac - Két qua ¥ kién thim
co quan, td churc, cd nhan cé lién vé hd so va ndi dinh cia C}E;C o quan
dung cua dé an. Cong chic, vién - qua,

B4: Xir ly, tham
dinh ho so

Tham muu xt 1y thAm dinh ndi nghiép, ngoai
nghiép.

Tong hop, danh gia hoan thién Bao cao két qua
tham dinh va Dy thdo Quyét dinh phé duyét bé
an

chirc xtr 1y ho so

27 ngay

td chic, ca4 nhan co
lién quan.
- Du thao Bao cao
tong  hop két qua
tham dinh

- Dy thao quyét dinh
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

phé duyét dé an hoic
di€u chinh

B5: Xem xét, dé

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét hd so trinh

Lanh dao phong

- Du thiao Bao cao
téng hop két qua
tham dinh

xuat lanh dao Chi cuc chuyén mén 0.5ngay |- [311: thzio qlly,et d;r}h
phé duyét dé an hodc
diéu chinh
- Vin ban két qua

, tham dinh
c?géfét li%e;?)’ xet Lanh iiao Chi cuc xem xét duyét hd so trinh ldnh Lanh dao CCKL 0.5 ngay - [211 théf) quyvé't di-lgh
dao S& phé duyét hodc dicu
chinh
- Vin ban két qua
o tham dinh
B7: Phé duy¢t ho Lanh dao S& xem xét, duyét ho so trinh UBND | _ _ , . - To trinh
SO Lanh dao S& 01 ngay

tinh

- Dy thao quyét dinh
phé duyét hoic diéu
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Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
chinh
B8:Giri hé so | Van thu vao s van ban, luu trit hd so va chuyén | «,« . \ A
N ~ A C A A X o i . R V th S H
lién thong ho so lién thong dén Van phong UBND tinh an tit 5o 0,5 ngay © 59
Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B9: Tiép nhan ‘ o ‘
ho so tai trung | Trung tdm nhén ho so lién thong, ludn chuyén vé | Trung tam 02 gio HO so
tam Van phong UBND tinh xtr ly
Eﬁ? hP (x)h?(? €ONG | [ anh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao Van phong 0.5 naa Hb so
y phong chuyén mén xit 1y hd so UBND tinh 0 NGy
- Ho so )
. - Du thdo Quyét dinh
B11: Xik ly ho so | Cong chirc phong chuyén mon tham muu xur Iy | Cong chic  phong 12 ngay phé duyét hodc van

ho so

chuyén mon

ban khong phé duyét
(n€u ¢o)
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Ho so ’
o e s i
hé so Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, | . . < . \ \ o A A
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dgo Van phong | 0,5 ngay ba? k}}ong phé duyét
(néu co)
- Quyét dinh phé
B13: Ky Phé ~ duyét hoac van ban
duyét hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh {;ﬁﬁh dao UBND | 51 yoay | khong phé duyét (néu
co)
B;1 & I':’hat hanh Vin thu vao s6 vin ban, luu trit ho so va chuyén | . , 5 Ql{yet fi mh, phe A’duy,q: !
két qua Y X n Van thu UBND tinh | 0,5 ngay hodc van ban (néu co)
két qua giai quyét cho Trung tam
B15: Chuyén két Trung tam nhéan két qua giai quyét, ban giao cho Quyét dinh phé duyét
qua giai quyet quay ti€p nhan cia S& Nong nghi€p va MOI | Trung tam 02 gio hodc van ban (ncu co)
truong tai Trung tam
- Tra két qua cho to ~(:hl'J:g ca nhan. - Cong chuc, vién - Thu lai mﬁu s6 01
B16° Tra k&t qua |~ Ky xac nhan tai mau s6 04. chuc tai Trung tam | Trong gi¢ | - Thu gidy 1y quyen
) 21 Moi té chire, ca nhan dénh gia mac do hai 1ong. | - T chirc, canhén | hanh chinh gidy gidi thiéu (néu

- Két thuc viéc tra két qua trén phan mém

co)

10. Phé duyét hoiic diéu chinh phwong an quan 1y rirng bén virng ciia chii rirng 1a té chire




Thoi han giai quyét: 28 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.
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Cac budc N6i dune cone vide Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. ‘ T6 chirc, ca nhan; Tron ol HO so:

B1: Nob hd so - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan mém. Cong chuc, vién hanh%: hﬁ] h| Mau 01

+Nop - Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir chtrc tai Trung tam - Mau 04

B2: Chuyén ho CAhuyer} hlo so giay, dién tr vé CCKL dé phan CoIng .chu’c, vién 0,5 ngay 13 so

SO cong xu ly chtrc tai Trung tam

B3: Phan cong |, . . A A . A

xir Iy hd so cia L?nl} d?O Chi cue phan cong phong chuyen mon Lanh dao CCKL 0,5ngay | HO so

~ . xur 1y ho so

lanh dao Chi cuc

B4: Phan cong |, . . A A A A A ~ .

xir Iy hd so 1nh Linh c?ao, p}iong chuyén moén phan cong chuyén LanhA daAo phong 0,5 ngay 13 so

\ vién xir 1y ho so chuyén mon

dao phong
- Kiém tra xir 1y ho so theo quy dinh. - Hd so
- Tham muu x 1y thdm dinh ndi nghié¢p, ngoai - Bién ban thim dinh
nghiép. , y ngoai nghiép (néu c0).

BS: X1y hbso | Neinh Tén quan va UBND cdp huyén noi chi | COn8 _chie vien aoso

Py 8 1 A chicxilyhdso | 16ngay | 3¢ >0

rimg dugc nha nude giao dat, giao rimg hoic cho
thué dat, thué ring vé ndi dung phuong an hoic
S& Nong nghiép va Moi truong to chirc cude hop
lay y kién.

- Két qua y kién vé
ndi dung phuong an
(bién ban cudc hop)




50

Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Iéng hop, danh gia hoan thién Bao cao két qua - Bao cao két qua
tham dinh va Dy thdo Quyét dinh phé duyét tham dinh
phuong an trinh 1anh dao bd phan chuyén moén i oL
xem xét - Du thdo quyét dinh
- Ho so. ’
B6: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mon xem xét hd so trinh | Lanh  dao  phong 0.5 nad - yén ban két qua
SO lanh dao Chi cuc chuyén mon 2 Ngay tham dinh
- Dy thao quyét dinh
- Ho So
B7: A X;em xét | Lanh fiaoAChi cuc' Axem‘ Xétf.iuyé‘t hé so trinh ldnh Lanh dao CCKL 01 ngay - ;Vén. ban két qua
duyét ho so dao So Nong nghiép va Moi trudong tham dinh
- Du thao quyét dinh
A A - Ho so
B§ : Phe (Riuy%t Lanh dao Sé xem xét phé duyét hd so va chuyén | _ _ q 01 ngay - Vin ban két qua
ho so, chuyén ho |, x ... . . A Léanh dao So I
o n ho so lién thong dén Trung tam tham dinh
so lien thong ; L.
- Du thao quyét dinh

Tiép nhan, luin chuyén va xir 1y hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
B? : Tié[{ nhin Trung tdm nhan hd so, ludn chuyén vé Vin A 02 gio N
ho so tai trung . . 1 Trung tam - HO so
A phong UBND tinh xtr ly
fam
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong |Lanh dao  Van |02 gio CHD so
xir ly ho so phong chuyén mon xtr 1y ho so phong UBND tinh
‘ Phong chuyén mon CHD so
B11: Xir ly ho so' | Phong chuyén mon tham muu xtr 1y ho so Xrelllrll phong UBND | 06 ngay - Dy thao Quyét dinh
B12: Xem xét| Lanh dao Van phong UBND tinh ph€ duyét, trinh | Lanh  dao  Van 0.5 nad - Ho so
phé duyét hd so | UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh | ~°> "% | _ Dy thao Quyét dinh
- Ho S0
. , A ~ - Quyét dinh phe
Bxl 3: Ky duyét Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ijanh dao  UBND 0,5 ngay duyét hodac Van ban
ho so tinh . . N K
khong phé duyét (néu
co)
B14: Phat hanh | - Van thu vao sb vin ban, dong du luu trit hd so | N Quyét dinh pl}6 duyft
£ . IS . Van thu 02 gio hodc Vian ban (néu
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam c6)
B15: Chuvén két Trung tam nhan‘két qua giai quyét, chuyén cho Quyét dinh phé duyét
) y quay tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Moi | Trung tam 02 gio hoac Van ban (néu

qua giai quyét

truong

cd)
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Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
- Tra két qua cho to chirc c4 nhan. A . A Y
B16: Tra két|-Ky xac nhan tai mau s6 04. S}?élf tajc'lll'lrrj;] :g:# Trong gio : 1;“}:: llignaﬁ;ocgcl) @
qua - Moi t6 chtic, c4 nhan danh gia mic d¢ hai long. ' g " | hanh chinh d

- Két thuc viéc tra két qua trén phan mém

td churc, ca nhan

chuc.

11. Quyét dinh chii trwong chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac

Thoi han giai quyét:

- 35 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ ddi véi truong hop dién tich rimg chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac
khong thudc pham vi quan 1y cua chu rung 1a cac don vi truc thude cac bo, nganh.

- 48 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ doi véi truong hop dién tich rimg chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac
thudc pham vi quan 1y ctia chu rirng 1a cac don vi truc thude cac bo, nganh.

Cac budec
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so T6 chirc, ca nhan, .. | -Hb so
. ek A . . N A , .. | Trong gio x
B‘l- Tiép nhan | - Nhap dir liéu thong tin hod so vao phan mém Cong . chuc, vién hanh chinh |~ ME}U 01
ho so - Thye hién s6 hoa va luu trir hd so dién ti chirc tai Trung tam - Mau 04
B2: Chuyén ho CAhuyer} h,0 so gidy, dién tor vé CCKL dé phan Co’ng .chu’c, vién 05ngdy | Hb so
SO cong xur ly chuc tai Trung tam
B3: Phan cbng | Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén mén | Lanh dao CCKL 0,5ngay | Ho so
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

xur ly

tham muu xtr 1y hd so

B4: Xir Iy, thim

- Kiém tra hd so theo quy dinh hién hanh; truong
hop hé so khong hop 1€ ¢6 van ban tra 161 va néu
rd ly do

- Kiém tra, xac minh hi¢n trang rimg khu vuc dé
nghi quyét dinh chu truong

- Tham muu vin ban lay y kién tham dinh cia

Cong chic, vién

- Ho so

- Van ban hodc thong
bao (néu co)

Két qua xac minh hién
trang rung.

dinh hod so cac S, nganh, don vi lién quan chtrc xir 1y hd so 21 ngay - Vin ban y kién cac
- Tham dinh cac ndi dung lién quan; lap Bao cao S0, don vi ,
két qua tham dinh chu truong chuyén muc dich - Dy thao Bao cao két
st dung rung sang muc dich khac qua tham dinh
- Du théq To trinh cia UBND tinh; Du thao - Du thé,o To trinh,
Nghi Quyét cua HDND tinh Nghi quyét
- Ho so
- Du tI}éO Bao céo két
D . . N o N . qua tham dinh
B5: Xem xét, de | Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao Chi | Lanh dao  phong 0.5 nad i o
xuat cuc chuyén mon 0Ny |- Dy thio T¢ trinh,

Nghi quyét




4

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- H6 so
- Dy thao Bdo céo két
: 4t | Lanh dao Chi it duyét ho so trinh lanh : ua thdm dinh
B6: A Xkem xét | Lan vao 1 cuc xem x¢&t duyé€t ho so trinh lan Linh dao CCKL 01 ngay q
duyét ho so dao So - Du thao ToO trinh,
Nghi quyét
- H6 so
01 ngay - Du tbéo Bao cdo két
) A A . ua tham dinh
Bz - Phé  duygt Lanh dao S¢ xem xét, duyét ho so trinh UBND | . . \ 1 '
ho so o Lanh dao S& - Dy thao T trinh,
Nghi quyét
BS: Giri hd so | Van thu vao s6 vin ban, luu trit ho so va chuyén Vin the S 0.5 ngay 13 so

lién thong

ho so lién thong dén Vian phong UBND tinh

Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

a) Truong hop dién tich rirng chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac khong thudc pham vi quan 1y ciia chii rirng
l1a cac don vi truc thugc cac By, nganh
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Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thue hién : g cong vie thue hién thwe hién thwe hi€én
E’? T:éP Tnhzfln Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 0.5 nad Hb so
o 50 (31 TTUNE | van phong UBND tinh xir Iy g > Ngay
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong |Lanh  dao  Van 0.5 nai 13 so
xir ly phong chuyén moén xtr 1y ho so phong UBND tinh 0 NGy
- Ho so
B11: Xir Iy hé so | Cong chiric phong chuyén mén tham muu xt 1y | Cong chtic  phong | 07 ngay ) Du: thao :[ ¢ t.rlnh; du:
hd so chuyén mon thao Quyét dinh cua
HDND tinh
- Ho so
BI2: Ph& duyet . 1 dao Van phong UBND tinh duyét, trinh |Lanh dao  Van|05ngay | DY thao To trinh; du
ho so UBND tinh xem xét, quyét dinh hong UBND tinh thao Quyt djnh cua
> QHyet & phong HPND tinh
B13: Ky phé|Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét hd so | Linh dao UBND \ To  trinh; dy thao
duyét ho so trinh HDND tinh quyét dinh tinh 01 ngay Quyet - dinh  cua
yé ' HDND tinh
B14: Phat h‘élnh , ‘ 7 To  trinh; dy  thao
Vé,t chuyén ho so' | Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so va chuyén | Van thu UBND tinh | 0,5 ngay |Quyét dinh cua
dén HDND tinh | h6 so dén Van phong HDND tinh HDND tinh
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Tiép nhan, xir Iy ho so tai HDND tinh

_ .. | HDND cap tinh xem xét, quyét dinh chu truong Theo quy Quyét dinh diéu chinh
Bls. Trlnh h R dr h o d \ dr h 3 Ché lé.m
HPND tinh chuyCn muc dich su dung rung sang muc dich | HDND tinh viee  cua chu  truong cua
khac theo quy dinh ctia phap luat HDND HDND tinh
B‘lG: Phéxt hénﬂh Vin thu vao s6 van ban, luu trit hd so va chuyén | ) Trong gid Quyet dinh dicu chinh
va chuyén K€ty s oiai quyét cho Van phong UBND tinh | ¥on thw HDNDtinh s i [ chu  truong - cua
qua giai quyet qua glat quy phong HDND tinh
. n z. | Trung tdm nhan két qua giai quyét, chuyén cho .. | Quyét diéu chinh chu
Bl?' . N han £ ket quay tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Mai | Trung tam T‘rong 810 truong cua HDND
qua giai quyet ruone tai T . hanh chinh | ,
g tai Trung tam tinh
- Tra két qua cho to chirc ca nhan. A , n i Thq a1 mau 56 01 va
. . £ . x 2z Cong chuc, vién .| tra két qua
B18: Tra ket |- Ky xac nhan tai mau so 04. chite tai Trune tAm: Trong gio | Thu gidy ty qu i,
qua - Moi t6 chtic, ¢4 nhan danh gia muc do hai long. : & > | hanh chinh glay uy quy

- Két thuc viéc tra két qua trén phan mém

td chuc, ca nhan

gidy gi6i thiéu (néu
cd)

b) Truwong hop dién tich rirng chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac thuéc pham vi quan 1y ciia chii rirng 1 cac
don vi truc thugc cac By, nganh
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Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : & Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
B9: Tiép nhin A A 1A A A 2 A
X . * | Trung tam nhan ho so lién thong, luan chuyén vé A \ A
ilé()mSO' tai Trung Van phong UBND tinh xit I Trung tam 0,5ngay | Ho so
. A A ~ - . , R R Lanh dao Van HO so
B}O.’ Phan cong Lagh dao Yan Aphor}g ,UIASND tinh phan cong phong UBND tinh | 05 ngay
xur ly phong chuyén mon xtr 1y ho so
Cong chirc phong - Ho so £
B11: Xir 1y ho so C? ng chirc phong chuyén mon tham muu xtr Iy chuyén mon 03 ngay ; Du tha? van ban lay
ho so v kién B§, nganh
B12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh duyét, trinh | Lanh  dao  Van - Ho O
hé so UBND tinh xem xét, quyét dinh phong 05ngay | DY thao Van ban lay
’ ‘ ’ v kién B9, nganh
B13: Ky phé ganp lflae‘r)l gg\élg trllngn’;em xétky duy€t van ban | ;2 p 440 UBND 05 nasy | VN ban liy ¥ kién
duyét ho so vy > NE tinh 0 Ngay B9, nganh
Bld: Ly y kién | .\, x a0 N : Két qua y kién cac Bo
cac B nganh Vian ban lay y kién ctia Bo, nganh Bo, nganh 15 ngay nganh
- Ho so )
B15: Hoan thién UBND tinh 03 ngay - Van ban y kién cac

ho so  trinh

b0, nganh
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Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : & Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
HDND tinh Hoan thién ho so, trinh HDND tinh - To trinh; du thio
Quyét dinh  chu
truong cua HDND
tinh
B16 Trinh H¢i | HDND tinh xem xét, quyét dinh chi truong Th? 0 q‘uy X . \
A A N 2 , , \ , , ché lam | Quyét dinh  chu
dong nhan dan | chuyén muc dich st dung rirng sang muc dich | HDND tinh A i ,
tinh khac theo quy dinh ciia phap luat vice cuatruong - cua HDND
wy & pHap e HDND | tinh
B17: Phéat hanh | Van thu vao sé vin ban, luu trir hd so va chuyén Vin thy HOND tinh Trong gid Quyet C}inh HBIC\gl)l
két qua két qua giai quyét cho Van phong UBND tinh an thu tn hanh chinh gg}? ng cua
B18: Chuyén két TrtAmg j[?m nh?n k?t qua gidi quyeét, .(ihuyefn Chf? A Trong gio Quyét thnh chu
. ens X quay tiép nhan cia S& Nong nghi¢p va M6i | Trung tam 5 = |truong cua HDND
qua giai quyet . : ~ hanh chinh | ,
treong tai Trung tam tinh
- Tra két qua cho t6 chtic c4 nhan. . - Thu lai mau sb 01
| 19 xdc nhan tai mAy s& - Cong chuc, vién - Thu widy ¢ 3n
B1O: Trd két| Ky xacnhan taimauso 04 chitc tai Trung tam | Trong gior| _ .z ™ &Y ¥ q“(yné’
qua - Mi té chirc, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long | - Té chiic, canhan | hanh chinh | 12 & ?u e

- Két thuc vi€c tra két qua trén phan mém

co)
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12. Quyét dinh thu hdi rirng (Iéi v6i to chire tw nguyén tra lai ring
Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so, hop 1€.

Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
. - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so . | -Mau 01
B1l: Tiép nhin A g~ o Ij . L - T6 chirc, canhédn | Trong gio | Mgﬁ 04
hd so - Nhap dir 11@1’1 thong tin ho so \fao phan mém - Cong chitc, vién | hanh chinh | e
- Thue hién s6 hoa va luu trit hd so dién ti chirc tai Trung tim 059
B2: Chuyén hd CAhuyer} h’o so giay, dién to v&é CCKL dé phan CoPg .chu’c, AV1en 02 ity 13 so
o cong xu ly chure tai Trung tam
BES: ’ Phan cong Lfml} d?o CCKL phén cong Phong chuyén mon Linh dao CCKL 02 gics 13 so
xur ly xur 1y ho so
> Cong chirc Phong chuyén mon tham muu xu 1y | Cong  chue, vién -Ho so
B4: Xir Iy hé so || Sf; b diﬁh y Y chl’J:cgchu L v 110ngdy |- Dy thio to trinh, du
quy @ Y thao Quyét dinh
) P A ~ \ A A , A ~ \ - HO so
BS; Xem xét de | - ‘LanI~1 dao Phor}g chuyén mon xem xét ho so LanhA daAo Phong 05ngdy |- Du thio to trinh, du
xuat trinh 1anh dao Chi cuc chuyén mon ’ \ L,
thao Quyét dinh
B6: X st | - Lanh dao Chi cuc xem xét duyét hd so trinh -Ho so
TR U | ¥e Lanhdao CCKL | 0,5ngay |- Du tho to trinh, du
uyet ho so anh €ao 5o thio Quyét dinh
B7: Phé duyét|Ldnh dao SO xem xét, duyét hdé so ky trinh Lanh dao So 01 ngay - Ho so

ho so

UBND tinh

- Dy thao to trinh, du
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Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g cong Vit thuc hién thuc hién thue hién
thao Quyét dinh
B8: Giti hd so |- Vin thu vao sb vin ban, luu trir hd so va chuyén | . , \ A
i R A n o n 2 e 1s , Van thu S H
lién thong ho so lién thong dén Van phong UBND tinh an tit 5o 0.5 ngay © 59
Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
89:".111ep nPan h(? - Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén . . A
so lién thong tai | . . . , 1 Trung tam 02 gio Ho so
A *" | vé Van phong UBND tinh xtr ly
Trung tam
B10: - Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao  Van 02 i 13 so
Phén cong xir Iy | Phong chuyén mén xtr Iy hd so phong UBND tinh & s
- Ho so.
B11: Xir Iy hd so' | - Cong chitc Phong chuyén mén tham muru xi Iy | S0P chte phong oo o | - D thio Quyet dinh
h3 so chuyén mon hodac Van ban (n€u
co).
- Ho so.
532: Phé duyet | _ Lanh dao Van phong UBND tinh duyét, trinh Lﬁ?h dgo  Van 02 gio il[?“’ t}\lfaf) Q;)l}]et dlrjh
0 s0 UBND tinh xem xét, quyét dinh phong Cg;?l ¢ Vin ban (ncu
B13: Ky phe Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dgo UBND 0,5 ngay - Quyet th hogic

duyét ho so

tinh

Vian ban (néu co).
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Cac budce No6i dune cone vide DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g cong Vit thuc hién thuc hién thue hién
B14: Phat hanh | - Van thu vao sd vin ban, dong diu luwu trix ho so . ) . - Quyét dinh hoac
két qua va chuyén két qua cho Trung tim Van thu UBND tinh | 0,5 ngay Vin ban (néu co)
Trung tdm nhan két qua giai quyét, chuyén cho
Bl?: .(El.luyenA ket quafy tlep nhan (jua S& Nong nghiép va Mo Trung tam 02 ity - qu}:et cATmh hodc
qua gidi quyet truong tai Trung tam Vian ban (néu co)
- Thu lai mau s6 01 va
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan . Cone chitc. vien tra két qua
B16: Tra keét |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04 , & S . Trong gio | - Thu giay uy quyén,
. R A, e A txe 1 chtrc tai Trung tdm . ; % e i z
qua - M1 t6 chuic, ca nhan danh gid mirc do hai long. 2 1 hanh chinh | giay gigi thiéu (néu
A , A A A A Ay o T - T6 chuc ,
- Két thac ho so trén phan mém mot ctra dién tir co)
13. Quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac ddi véi to chirc
Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18.
Cac budc Don vi/ nguwoi Thoi gian Két qua

thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

thue hién

thue hién

B1l: Tiép nhan
ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so
- Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir

- To6 churc, ca nhan.

- Cong chuc, vién

churce tai Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Hcé SO
- Ma:lu 01
- Mau 04
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B2: Chuyén hé | Chuyén hd so gidy, dién tir vé CCKL dé phan | Cong chuc, vién Ly A
A -y L . 02 gio Ho so
SO cong xu ly chtrc tai Trung tdm
. ~ ” o A A \ " ~ HS
B?. ’Phan cong Lfml? d?o CCKL phéan cong phong chuyén mon Lanh dao CCKL 02 gitr 0 SO
xir ly xu ly ho so
- Kiérp tra ho so theo quy dinh hién hanh; truong
hop ho so khong hop 1€ c6 van ban tra 161 va néu - H6 so
rd ly do. - Van ban hoac thong
- Tham muu vin ban lay y kién cac don vi lién bé\?v(n? Cé? Kidn o4
B4: Xir Iy, thim | quan (néu co) A , . - van bal y xiell cac
dinh hd so L N . L . Cong  chuc, vién 10 nai don vi
1 - Lap to trinh dé nghi quyct dinh chuyén muc | .hue xir Iy hd so gay - Dy théo Té trinh va
dich st dung rung sang muc dich khac va Dy thao Du thao Quyét dinh
Quyét dinh ' '
- Ho so
B5: Xem xét, dé | Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao Chi | Lanh dao phong | 01 ngay - Dy thao To trinh va
xuat cuc chuyén moén Du thao Quyét dinh
B6: X it 05ngay | 1O
) em - xe Lanh dao Chi cuc xem xét duy¢t hd so trinh 1dnh | Linh dao CCKL 0 Ngay - Du thao T¢ trinh va

duyét ho so
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Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuce hién : g cong vie thuc hién thuc hién thuc hién
dao SO Dy thao Quyét dinh
- Ho So
B7: Phé duyét|Lanh dao S& xem xet, duyét hd so trinh UBND Linh dao Sé 0.5 naa - Du thao To trinh va
hd so tinh ; ~ N9 | Dy thao Quyét dinh
BS8: Giri hd so | Van thu vao s vin ban, luu trit hd so va chuyén
lien thong hd so lién thong dén Van phong UBND tinh Vian thu S 0,5ngay | Hb so
Tiép nhin, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
E? : TiéP Tnhzfln Trung tdm nhan ho so lién théng, luan chuyén vé Trung tam
ooy S0 11 TTUE | vy phong UBND tinh xir Iy J 02gis | Hbso
B10: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong |Lanh dao  Van 02 oid 13 so
xur ly phong chuyén moén xur Iy ho so phong UBND tinh &
- Ho so ,
Cong churc phong chuyén mén tham muu xtr ly | Cong chic phong | 05 ngay - Du thao Quyét dinh

B11: Xir 1y ho so

ho so

chuyén mon

hodc van ban (néu co)
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Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- HO so

E(;:)L 2s0’ Phe duyet Lanh dao Van phong UBND tinh duyét hé so, Lﬁgrl: dao  Vén 0,5ngay |- Du thao Quyéjt dinh

trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh phong hodc van ban (néu co)
Bg' 3: Ky duyét Lanh dao UBND tinh xem xé&t, quyét dinh Ijanh dao  UBND 0,5 ngay Q}l yet ;dml,l hodc van
ho so tinh ban (néu co)

. At ha Vin thu vao sb van ban, dong dau luu trir hod so 5t i ic Vi
B14: Phat hanh ) Van th vac so v S Van the UBND tinh | 02 giy | Quyet dinh hodc van
két qua va chuyén két qua cho Trung tam ban (néu co)

B15: Chuyén két | |Tyng tAm nhan ket qua giai quyet, ban giao cho | oy e sy N Quyét dinh hodc vin
. ens X quay ti€p nhan ho so ciia S& Nong nghi¢p va Moi Lo A 02 gio ) £,
qua giai quyet . . A chtrc tai Trung tdm ban (néu co)
treong tai Trung tam
- Tra két qua cho to chirc ca nhan A , A . Thlf lai mnat so 0l va
;s A L. X A - Cong chuc, vién | Trong gid | tra két qua

. . z, | - Ky x4ac nhan tai mau s6 04 o R \ : A A

B16: Tra ket Ry P chure tai Trung tdm | hanh chinh | - Thu giay uy quyén,
. - Moi t6 chure, ca nhan danh gia mac dd hai long 2 1 oA £ s on X
qua - T6 chure, cd nhan gidy gidi thiéu (néu

- Két thuc vi€e tra két qua trén phan mém

cd)

14. Quyét dinh giao rirng cho to chirc

Thoi han giai quyét: 45 pgéy ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢ (trong d6: UBND tinh ban hanh Quyét dinh giao
rirng 35 ngay ke tu ngay nhan duoc ho so hop 1¢; S6 Nong nghiép va MT ban giao rung tai thyc dia 10 ngay sau khi c6 Quyét dinh
giao ring cua UBND cap tinh).
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Cac budce No6i dune cone vie DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
. - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so - Td chirc. c4 nhan . |-Maiuo1
B1l: Tiép nhén o Cx N .. | Trong gio x
hd so - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém - Cong chue, vién hanh chinh |~ M?lu 04
- Thyc hién sb héa va luu trit hd so dién tir chre tai Trung tAm -Ho so
B2: Chuyén hd CAhuyer} h,o so giay, dién t¢ vé CCKL dé phan CoPg .chu’c, AV1en 0,5 ngay CHD so
o cong xu ly chtrc tai Trung tdm
B?: , Pf:an cong Lfm}} dgo Chi cuc phan cong Phong chuyén mon Linh dao CCKL 0,5 ngay Hb so
xir ly ho so xtr 1y ho so
- Vén ban hodc thong
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh; Trudong bao (néu co).
hop hd so khong hop 1é ¢ van ban tra 101 va néu - Vin ban phdi hop
ro ly do kiém tra;
B4: Xir Iy, thim - Tliam muu Var; bafl p.11101 hop Xm U]‘3ND Fap Cong chirc, vién ‘ - .Blen bgn klem‘tra
. N huyén, UBND cap xa kiém tra hi¢n truong rung s 22 ngay tai thuc dia khu rung
dinh ho so : . chtrc x1r 1y ho so S
tai thuc dia. du kién giao.
- Tong hop, tham dinh tinh chinh xac va day du - Dy thao T& trinh, dy
di€u kién giao rung. thdo Quyét dinh hodc
van ban néu khong du
di€u kién giao rung.
- Hb so.
B5: Xem xét, dé | - Lanh dao Phong chuyén mén xem xét hé so |Lanh dao phong 05ngy | Dy thao To trinh, du

xuat

trinh 1anh dao Chi cuc

chuyén moén

thao Quyét dinh hoac
van ban néu khong du
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Cac budce No6i dune cone vie DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
diéu kién giao rung.
- H6 so.
- Du thao To trinh,
B6: A X}\em Xét | - LénI} dao Chi cuc xem xét duy¢t ho so trinh 13nh Lanh dao CCKL 0.5 ngay duv théov Quyét dirA’lh
duyét ho so dao S¢o hodc vdn ban néu
khong du diéu kién
giao rung.
- Ho so.
5 - Dy thao To trinh, d
B7: Phé duyét|- Lanh dao S xem xét, duyét hd so trinh UBND | _ q \ a0 no L O
N ., Lanh dao S¢ 0,5 ngay thao Quyét dinh hoac
ho so tinh .k . \
van ban néu khong du
diéu kién giao ring.
B8: : 3 : A
5 - Vi A0 sO van b i ho ) G HO so
Gii hd so lien Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so va chuyén Vin thu S6 0,5 ngay

thong

ho so lién thong dén Vin phong UBND tinh

Tiép nhan, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh (15 ngay), trong d6: UBND tinh ban hanh
Quyét dinh giao rirng 05 ngay; S& Nong nghiép va MT ban giao thwe dia 10 ngay sau khi ¢6 Quyét dinh giao rirng

B9: Tiép nhéin

- Trung tdm nhan ho so, ludn chuyén vé Vian

o ' Trung tam 02 gi¢ HO so.
hAo so tai Trung phong UBND tinh xit Iy g g10 0 so
tam
B10: Phé&n cong | - Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao  Van 02 oid HO so
xur ly Phong chuyén mén xtr Iy hd so phong UBND tinh & '
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Cac budce No6i dune cone vie DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Ho so.
B11: Xir 1y hd so | - Cong chic phong chuyén mén tham muu xir ly CongA Ch}m phong 08 ngay ) I?u: tha? Q“Yet du}h
A chuyén mon hodc Van ban (ncu
ho so .
co0).
- Ho so.
B12: Phé duyét |- Lanh dao Van phong UBND tinh duyét ho so, | Lanh dao  Van 0.5 nai - Dy thao Quyét dinh
ho so trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh phong 0 oAy hoic Van ban (néu
co).
B} 3: Ky duyét Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ijanh dao  UBND 0,5 ngay ] wQu}?/et th, hodc
ho so tinh Vian ban (néu co).

: At ha Vin thu vao s6 vin ban, déng dau luu trit ho so, - &t di i
Bl4: Phat hanh ) Van i Y40 s van bar, cong ' Vin thu UBND tinh | 02 gid Quyet dinh hoge
két qua chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. Vian ban (néu co).
B15: Chuyén két | Trung tdm nhan két qud giai quyét, ban giao cho . . - Quyét dinh hoic

r ene P X LA A1 - . Trung tam 02 g1o AR
qua gidi quyet quay ti€p nhan ho so cua So¢ tai Trung tdm Vian ban (néu co).
Ban giao rirng tai thwe dia ké tir ngay nhian dwoc Quyét dinh giao rirng ciia UBND cép tinh
- Coéng chuc, vién chtc tai Trung tim chuyén
B16: Chuyén quyf:t dinh g}ao 1:u’ng V,e S¢ No?g nghmp va M:F ) ’ -

£, ae ; dé lam co s¢& thong bdo cho td6 chuac thuc hién | Cong chirc, vién o L. L

Quyét dinh giao 02 gi6 - Quyét dinh giao rung

rirng dé xir ly

nghia vu tai chinh (néu cd) va to chic ban giao
thuc dia

churce tai Trung tdm
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Lanh dao S& chuyén Quyét dinh giao rimg cho

CCKL xur ly Lanh dao So 02 gio - Quyet dinh giao rung
- Lanh dao CCKL chuyén dén Phong chuyén mén | Lanh dao CCKL 0,5 ngay - Quyét dinh giao rimg
- Lanh dao Phong chuyén mon chuyén dén Cong | Lanh dao Phong 0.5 nai & dinh eiao 1t
chtc xu ly chuy&n mon 0 Ngay - Quyét dinh giao rung
- Ban hanh vin ban phdi hop véi UBND cip | .. , . - Van ban phot hop ban
T . Cong chirc chuyén . giao rung.
huyén, xa t6 chirc ban giao thuc dia mén 08 ngay o o
- Tiép nhan bién ban giao rimg " Bién ban ban giao
rung.
- Chuyén bién ban ban giao rimg cho UBND tinh | Linh dao CCKL 0,5 ngay . Bién ban ban giao
rung
- Tra két qua cho to chirc ca nhén. - Thu lai mau so 01
B17: Tri ket (e G han danh g i do i fong | et Trumgam | 078, £9)  S n
qui ’ © ) Hong i Trung hanh chinh giay Gy quyen,

- Két thuc vi€e tra két qua trén phan mém

- T6 chtic, ca nhan

gidy gigi thiéu (néu
co)

15. Phé duyét Phwong 4an sir dung rirng ddi véi cac cong trinh két cAu ha ting phuc vu bao vé va phat trién rirng
thudc dia phwong quan ly

Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18.
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Cac bworc

A n ‘A Don vi/Nguoi Thoi gian £ . ‘n
thu hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hién
. - Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan hd 0. T6 chtre, ca nhan Trong giy |” MaAu sb 01
B1: Nop ho so - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. Cong chuc, vién| | . - Mau so 04
cn A3 \ ~ 1A cA o , . n hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur chirc tai Trung tdm - HO so
Y . A A < A . N A 2 n C A h , C A ‘
B2: Chuyén hd CAhuyeI} h,o so giay, dien tor vé CCKL dé phan o’ng ' chuc, AV1en ‘ 13 so
<o cong xu 1y chuc tai Trung tam | 0,5 ngay
B3: Phan cong Lfmt} d?o CCKL phéan cong phong chuyén mon Lanh dao CCKL 0,5 ngay 0 SO
L, xu 1y ho so
xu ly
- Ho so )
- ‘Kiér?n tra ho so theo quy dinh hién hanh va yéu : \;22[ ban W(nl(?l; co)t
cdu td chiic c4 nhan bd sung hoan thién hd so e 'n%u}?“ lfm‘ 13,
\ A A A xac minh hién truon
(truong hop hd so khong hop 1¢) Cong chiic, vién |07 ngay [ e RS
.2 , . o . - Du thao bao céo két
. - Kiém tra, x4c minh hi¢n truong chue xir 1y i 2 ,
B4: Xir ly ho so o . qua  kiém tra, xac
- Dy thdo B4o cdo tham dinh phuong an sir dung minh
img; duy th &t dinh phé duyét. _
rung; du thao quyét dinh phé duyét - Dy thao quyét dinh
phé duyét
0,5ngdy |-Hbso

Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so trinh
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Cac bworc

A n ‘A Don vi/Nguoi Thoi gian £ . ‘A
thu hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hién

B5: Xem xét, dé | lanh dao Chi cuc Lanh dao phong - Du théo bao cdo két

Xuit chuyén mén qua  kiém tra, xac
minh
- Dy thao quyét dinh
phé duyét

B6: Xem xét|Lanh dao Chi cuc xem xét duyét hd so trinh lanh \ - Dy thdo béo cao; du

3 - : - 3 0,5 nga i s '

duyét hd so dao S& Lanh dao CCKL 9| thao Quyét dinh
- Bao bao két qua

B7: Phé duyét | Linh dao S6 xem xét ky duyét hd so, trinh . tham dinh.

3 ; ' ' Lanh dao S¢ 0,5 nga ‘ e

hé so UBND tinh anh dao o 9| . Dy thao Quyét dinh
phé duyét

BS: Giti hd so | Van thu vao sé vin ban, luu trit ho so va chuyén | _ , \ N

A ; . ‘ Van thu S 0,5 nga H

lién thong ho so lién thong dén Van phong UBND tinh an ti 5o ey 059

Tiép nhan, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B9: Tiép nhi _ _
hd so 1;1,3 Tlll’uf\n Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 02 oic
i .
- 9| Vin phong UBND tinh xir Iy g gio Hb so

tam
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Cac budc e n n Don vi/Nguoi Thoi gian £ . <
thu hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thuce hién
B10: Phan cbng | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao Van phong 02 gid HA
xur ly phong chuyén mén xur 1y hd so UBND tinh 810 080
B11: Xir 1§ hd so Cf)ng chtirc phong chuyén mén tham muu xu ly CéngA ch}'rc phong 03 ngay -Ho so
ho so chuyén mon - Du thao van ban
B12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van phong 0.5 nad - HoO so
hé so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh = MY Dy thao van ban
Ky : o Lanh BND \ ét dinh hodc vi
Bl3A £<y phe Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh qan dao U 0,5 ngay Q}l ye ;dm , oac vatl
duyét ho so tinh ban (néu co)
B14: Phat hanh | vin thu vao sé van ban, dong ddu luu trit hd so | |« - Quyét dinh hodc vin
e ” \ 2 e , " Van thu 02 gio ] B ,
két qua va chuyén két qua cho Trung tam ban (néu co)
B15: Chuyén két Trung tam nhén két qua giai quyét, ban giao cho A . Quyét dinh hodc van
quiy tiép nhan cua So& Néng nghiép va Moi | Trung tam 02 gio

qua giai quyét

truong tai Trung tdm

ban (néu co)
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Cac bworc

A n ‘A Don vi/Nguoi Thoi gian £ . ‘n
thwe hi¢n Ni dung cong vige thire hién thye hign | 1et qué thyc hién
| -Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. - Cong chuc, vién E;ﬁﬁ%: ﬁ;gh - Thu lai mﬁu s601.
B16: Tra keét| - Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04. | chire tai Trung tAm - Tra két qua giai
y Xa q ! g I qua g
qua - M1 t6 chure, ¢ nhan danh gia mtrc d6 hai long. | - T6 chure, cd nhan quyét cho t6 chuc, ca

- K&t thiic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

nhan

16. Phé duyét hoiic diéu chinh Phwong 4n tam sir dung rirng

- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan duoc hod so hop 1& (Trudng hop khong phai ldy v kién cua B,
nganh chu quan do6i voi dién tich rirng tam stir dung thugc pham vi quan ly cua chua rung 1a cac don vi truc thudc cac b, nganh).

- Thot han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18 (Trudng hop phai lay ¥ kién ctia B9, nganh chu
quan doi vai dién tich rimg tam str dung thugc pham vi quan 1y ctia chu rimg la cac don vi truc thudc cac bd, nganh).

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so.

T6 chite, c4 nhan. Tron ol H(E SO
A - Nhap dit liéu théng tin hd so vao phin mém. | Cong  chie, vién|,.oee &9 Miu 01
B1: Nop ho so ) X hite tai T 4 hanh chinh | Mau 04
- Thyc hién sb hoa va luu trit hd so dién tir. chue far frung tam au
B2: Chuyén hd Cﬂhuyerql hro so giay, dién tor vé CCKL dé phan Co’ng .chu’c, vién O‘,5 _Angay 13 so
cong xu 1y chtre tai Trung tdm | [am viéc

SO’
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

Thaoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
B3: Phan cbng |, . A A \ A A 5
xir 1y hd so ciia L?nl”l d?o CCKL phan cong phong chuyén mon Lanh dao CCKL O‘,5 .Angay 15 so
~ . xtr 1y ho so lam viéc

lanh dao Chi cuc

B,4 : 'PhAan C?ﬂg Lanh dao phong chuyén mon phan cong cong | Lanh dao Phong |05 ngay |, x

xtr ly ho so 1anh A o 1 1A A A . A HO so

\ chuc, vién chuc xu 1y ho so chuyén mon lam viéc

dao phong
- Cong chiic, vién chirc tham muu kiém tra xir y i HfA)A SO
ho so Phuong 4n theo quy dinh. - Bién ban t.I}am du}h

2 L ‘ N\ ngoai nghi¢ép (néu
- Kiém tra x4c minh hién trang rung khu vuc dé 6 - » co)
* Xt IV ho nghi tam st dung rung. ong ~chuc, vien ' .

BS: Xtrly ho sor | REM RIMSEAMRS TS haexilyhdso |04  ngdy |- Van ban thim dinh
- Dy thdo van ban tham dinh va du thao Quyét lam viéc Phuong 4n kém theo
dinh phé duyét phuong an trinh 1anh dao bd phéan ' Dy thio quyét dinh
chuyén mén xem Xxét. phé duyét '

- Ho so. )
B6: Xem xét hd | Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so trinh | Lanh  dao  Phong |05  ngay | - Van ban két qua
SO’ lanh dao CCKL chuyén mon lam viéc tham dinh

- Dy thao quyét dinh




74

Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
. 1t | Lanh dao CCKL xem xét, duyét hd so trinh 1anh | THOSo
Br: . X;em XEt L > (Y% Lanh dao CCKL O"5 .Angay - Vin ban tham dinh
duyét ho so dao S& lam viéc , L oa
- Dy thao quyét dinh
BS: Phé duyét ‘ q -Hoso ,
ho S.(}', Chlfyén ho Lfmh CI.aAo SGAxem fét’ phé dl}yét hé so va chuyén Lanh dao S& 0‘,5 .Angay - }/én . ban két qua
so lién thong ho so lién thong dén Trung tam lam viéc tham dinh
- Dy thao quyét dinh

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

a) Truwong hop khéng phdi ldy y kién ciia bg, nganh chii qudn doi véi dign tich rieng tam sie dung thugc pham vi quan Iy ciia
chii rieng la cdc don vi truc thudce cdac bg, nganh

B9a: Tiép nhan

;] Trung tAm nhan hd so, luadn chuyén vé Vin . i 13 N
ho so tai Trung . J , — Y Trung tam 0.2A gio lam | _ Ho6 so
A phong UBND tinh xir 1y viéce
tam
B10a: Phan cong | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Lanh dao Van phong | 02 gi¢ 1am D HD so
xir ly ho so phong chuyén mon xur 1y ho so UBND tinh viéc
v 1 R A Phong chuy&n mén . |-Hbso
?;la. Xu ly ho Phong chuyén mén tham muu xir 1y ho so Van phong UBND ?éin Viérlgay - Du thao Quyét

tinh

dinh
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

Thaoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
B12a: Xem xeét | Lanh dao Véan phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Véan phong | 0,5  ngay : HBZO thio Quyét
phé duyét ho so | [anh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc dinh : y
- Ho S0
BAI 3: Ky duyét Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ijanh dao  UBND O"S .Angay j Quyet - dm? p I}e
ho so tinh lam viéc duyét hodac van ban
khong phé duyét
N < R ST . X ~ 1A s Quyét dinh  phé
B14a: Phat hanh | - Van thu vao s6 van ban, dong dau luu trit ho so . 02 gio lam n -

) X .z , \ Van thu . duyét hodc van ban
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam vige khong phé duyét
B15a: Chuyén | Trung tdm nhan két qua, chuyén cho quiy tiép A 02 gio lam QuyAe f chmh _ P }}e

z . X y aa AN At Trung tam " duyét hodc Van ban
két qua nhan ho so cua S& Nong nghié€p va Méi trudng viée khong phé duyat

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Bl6a: Tra két | - Ky xac nhan viéc nhan két qud trén miu s6 04. | €Ong chir, V}él? Trong gid |~ Th‘} lai mau s6 01
- L . . chuc tai Trung tam; |, . ] - Tra két quéa cho to
qua - Moi td chire, ca nhan danh gia muc do hai 1ong. hanh chinh

- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

td chuc, ca nhan

chuc.

b) Trwong hop phdi ldy ¥ kién ciia B, nganh chii quin déi véi dién tich rieng tam siv dung thugc pham vi qudn 1y ciia chii
rung la cdc don vi truc thudc cac B, nganh
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Cac budc N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
B9b: Tiep nhan | 100 tam nhan hd so, luan chuyén v& Vin iy 13 \
ho so tai Trung . 5 ; L Y Trung tdm O% gio lam | _ Ho so
A phong UBND tinh xtr ly viéc
fam
B10b: Phan | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong | Lanh dao Van phong | 02 gio lam HD so
cong xir ly ho so' | phong chuyén mén xir 1y ho so UBND tinh viéc
v 1 LA Phong chuyén mén .| -Hbso
BLIb: Xt 1y ho | b0 chuyén mon tham muu xi 1§ hd so Van phong UBND | % "9%|_ Dy thio van ban
SO’ \ lam viéc IR .
tinh lay y kién bg, nganh
B12b: Xem xét | Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh | Lanh dao Van phong | 0,5  ngay : I_gusothéo vin ban
phé duyét ho so | Lanh dao UBND tinh UBND tinh lam viéc ISR S
: lay y kién bg, nganh
B13b: Ky duyét L, Lanh dao UBND |05 ngay -Ho so ‘ >
' *" | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyé€t dinh . : A - Van ban lay y kién
ho so tinh lam viéc A \
bd, nganh
B14b: Phat hanh | Phong Hanh chinh - Quén tri vao s6 van ban, o S
vin ban xin y |dong dau luu trit ho so, chuyén vin ban dén B9, | Vin thu O,2A gio lam me ban lay y kién
viéc bd, nganh

kién

nganh chu quan xin y kién

Xir 1y hd so sau khi c6 y kién ciia B, nganh
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B15b: Y kién | Y kién cua cac B9, nganh chu quan d6i voi dién Bo. nodnh o kién |05 Ngdy| Van ban y kién cia
cia Bg, nganh tich tam sir dung > NEAM Y lam viéc b0, nganh
. ] Phong chuyén mon Van phong UBND tinh tham . X A
B16b:, ?(A“’ qu muu xtr 1y, chuyén So Noéng nghiép va Moi Pflong C‘huyen mon | 4y ngay | «,. ..
theo y kién cua \ . A T A , ..z |Van phong UBND | .=~ .. Vian ban
ATy truong tham muu, hoan thién ho so theo ¥ kién | , lam vige
BQ, nganh R tinh
cua B0, nganh
_ .| S&6 Nong nghi€p va Mo1 truong tham muu hoan | . .
ItBh:EZE -h(“) o Hoan thién hd so theo N kién cua Bo nganh, trinh lanh igéiljr?rnfn nghi¢p va ?é?;n Viér;gay Quyét dinh
* dao UBND tinh xem xét, quyét dinh & i
B18b: UBND ) 05  nai ’
tinh xem xét, | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh : e‘;m Viécg y Quyét dinh
quyét dinh .
B}9b: Ph?t hérlh Phong Van thu vao s6 vin ban, déng dau luu trir | _ 0,5 ngay Quyét dinh phé duyét
ket qua gidi |, » R LAs iz i % A Van thu A hodc van ban khong
£ ho so, chuyén két qua giai quyét cho Trung tam lam vi¢c A

quyét phé
Eg tOb: ﬁChuyieﬁl; Trung }ém nhan két qua, chuyén cho quiy tiép Truna tim 02 gio lam dQllllyéit ho?cnl\l/én Egﬁ

qu g nhan ho so cua S& Nong nghié€p va Moi trudong g viée YS y

quyét

khong phé
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

Thaoi gian

Két qua

thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
B21b: Tra két | - K¥ xac nhan viéc nhan két qua trén mau sé 04, | Cong  chie, vién Trong gid | Thu lai mau s6 01
. R chtrc tai Trung tam; hanh chinh |~ Tra két qua cho to
qua - Mo1 t6 chire, ca nhan danh gia mirc do hai long. | (& chtrc, ca nhan chirc, c4 nhan.
- Két thiic ho so trén phan mém mot cira dién tu.
17. Phan loai doanh nghiép trong, khai thac va cung cap gé rirng trong, ché bién, nhap khau, xuat khau gé
Thoi han giai quyét:
- Truong hop khong kiém tra, xac minh: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so day du, hop 18
- Truong hop phai kiém tra, xac minh: 13 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 1¢
a) Truong hop khong kiém tra, xic minh
Cac budc e n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuce hi¢én
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Doanh nghi¢p Trone ois | - HO so.
B1: Nop hd so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém. |- Céng chie, vién hanhgc ﬁmh - Miu s6 01.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir chuc tai Trung tam. - Mau s6 04.
B2: Chuyén ho 2 1A S G - Cong chuac, vién|0,5 ngay
. Chuyén ho so giay, dién tir vé Chi cuc xu ly. chitc tai Trung tam | 1am viéc CHb so.
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hién
Lg}}h da? Chi cuc phan cong Phong chuyén moén Lanh dao CCKL. U3 so
glal quyet
B3: Phan céng 0,5 ngay
xur ly 5 . A A AN B lam viéc .
LanhA da(?A Phqong. chuyén moén phan cong cho Lanh dao Phong D so
chuyén vién xu 1y:
- Kiém tra hd so theo quy dinh hién hanh. - Vén ban yéu cau bo
A b 1s o oA A A 12 sung hodc chuyén tra
- Nghién ctru, xtr ly va yéu cau Doanh nghié¢p bo A X
< X AU Y ho so (néu co)
B4: Thwc hién | sung ho so trong d6 néu ro 1y do (néu co). o . \ 5 < Y
T S ~ 1 A A A . .~ . |- Cong chiic Phong | 02 ngay | - Van ban (néu co)
xtr ly, tham |- H¢ thong thong tin phan loai Doanh nghiép cua A A o n X Lyl R
. X 2 A s o e . . . | chuyén mon lam vigc - Két qua kiém tra
dinh ho so co quan tiép nhan can ctr cac tiéu chi quy dinh tai (néu c6)
khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 102/2020/ND-CP '
ngay 01/9/2020 cta Chinh phu
- Van ban yéu cau bo
sung hoac chuyén tra
B5: Xem xét | Linh dao Phong chuyén mon xem xét hd so trinh | | . . 0,5  ngay | hd so (néu cd)
ho so lanh dao CCKL Lanh dao Phong lam viéc - Vén ban (nélg o)
- Két qua kiém tra
(néu co).
~ .| - Thong bao két qua
B6: Phé duyét | Lanh dao CCKL xem xét, ky phé duyét ho so Lanh dao CCKL. ?{fn Viér::gay phan loai.

ho so

- Két qua phéan loai
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

doanh nghiép trén Hé
théng thong tin phan
loai doanh nghiép.

- Van ban c6 lién
quan (néu cd).

B7: Phat hanh

- Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu ho SO.

- Két qua phéan loai
doanh nghi¢p trén Hé

X X - Chuyen két qua giai quyét dén quay tiép nhan | Van thu CCKL 01 ngay | thong thong tin phan
két qua \ A . A
hd so va tra két qua ciia S& Nong nghiép va Moi lam viéc loai doanh nghiép.
trueong tai Trung tam. - Van ban cé lién
quan (néu co)
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
B8: Tra két| - K¥ xdc nhan viéc nhan két qué trén mau s6 04. |~ (,Jéng chirc, Ylén Trong gid |- Tra Két qua cho
ua i t6 chire. ca nhan da i4 muc do hai 1¢ chirc tai Trung tam. hanh chinh | doanh nghié
q - Mo1 t6 chire, ca nhan danh gia mirc d hai long. | _ poanh nghiép. ghiep
- K&t thtic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.
b) Truong hop phai kiém tra, xac minh
Cac buéc e n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hién
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - Doanh nghi¢p Trone oid - H so.
B1: Nop hé so' | - Nhap dit lidu thong tin ho so vao phin mém. |- Céng chic, vién hanhgc rgﬁnh - MAu s6 01.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir chac tai Trung - Mau s6 04.
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Cac bworc

A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hién
tam.
B2:  Chuyén | - Chuyén hd so gidy, dién tir v& Chi cye xirly. | -, COn8 UG Ve 1 g as jam |,
X y Y gy, €15 ‘ Y chuc tai Trung tam | . gay - HO so.
ho so viéc
L%I.lh da? Chi cuc phan cong Phong chuyén mén | Lanh dao CCKL. - HO so
glal quyet
B3: Phan cong 0,5 ngay lam
xir ly - Lanh dao Phong chuyén moén phan cong cho viée _Hb so
chuyén vién xu ly: - Lanh dao Phong
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh.
- Nghién ctru, xir Iy va yéu cau Doanh nghiép bo ‘
sung ho so trong d6 néu rd 1y do (néu co). - Van ban yéu cau
- Truong hop c6 nghi ngo, can xac minh lam ro; b6  sung  hodc
B4: Thyec hi¢n | trong thoi han lam viéc ké tir ngay co két qua | Céng chirc Phong | 10 ngay 1am chuyén tra ho so

xtr ly, tham
dinh ho so

phan loai ctiia hé thong, CCKL thong bio bang
van ban cho Doanh nghi¢p dang ky phan loai
trong d6 néu rd ndi dung can xac minh.

Phoi hop véi cac co quan c6 lién quan t6 chirc
xac minh lam rd tinh chinh xac cua thong tin tu
ké khai cua Doanh nghiép

chuyén mon

viéc

(néu o)

- Van ban (néu co)
- Két qua kiém tra
(néu co).
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B5: Xem xét

ho so

Lanh dao Phong chuyén mén xem xét hd so trinh
lanh dao CCKL

Lanh dao Phong

0,5 ngay lam
viéc

- Vin ban yéu ciu
b6 sung  hoic
chuyén tra hd so
(néu c6)

- Van ban (néu co)
- Két qua kiém tra
(néu co).

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao CCKL xem xét, ky phé duyét ho so

Lanh dao CCKL.

0,5 ngay lam
viéc

- Thong bao két qua
phén loai.

- Két qua phan loai
doanh nghi¢p trén
Hé thong thong tin
phan loai doanh
nghiép.

- Van ban co6 lién
quan (néu cd).

B?: Phat hanh
két qua

- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu h6 SO.

- Chuyen két qua giai quyét dén quay tiép nhan
ho so va tra két qua cia S& Nong nghiép va Mbi
truong tai Trung tam.

Van thu CCKL

01 ngay lam
viéc

- Két qua phan loai
doanh nghi¢p trén
Hé thong thong tin
phan loai doanh
nghiép.

- Van ban co6 lién
quan (néu cd)
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hién
- Tra két qua cho Doanh nghiép. o - Cong chuc, vién ,
B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. | chuc tai  Trung | Trong gio Tra két qua cho
qua - M1 Doanh nghiép danh gia mirc d6 hai long. tam. hanh chinh | doanh nghiép
- Két thuc viéce tra két qua phan mém. - Doanh nghiép.

18. Xac nhan nguén géc g trwéc khi xuat khau (Ap dung thue hién ¢ nhitng dia phwong khéng cé co quan Kiém lam cdp
huyén)

Thoi han giai quyét:
- Trudng hop ho so hop 16: 04 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 18.

- Truong hop hod so hop 1¢, CCKL quyét dinh ting thoi han kiém tra (khi c6 thong tin vi pham): 06 ngay lam viée ké tir
ngay nhan duoc ho so day du, hop 1€.

a) Truong hop hd so hop 18

Cac buéc Don vi/nguwoi Thoi gian

thure hién Noi dung cong vige thuc hién thwe hién Keét qua thuc hién

- Chu 16 hang )
xuat khau khong

- Kiém tra, tiép nhan ho so. Phéi. la  doanh Trone eid -Maus6 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. nghiép Nhom I. hanhgc ﬁl'nh - Mau s6 04.
- Thuc hién s6 hod va luu trit ho so dién tir - Cong chtic, vién - HO so.

chuc tai Trung
tam.
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Cac bworc

A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
. X Cong chuc, vién . s | - HO so.
BAZ :  Chuyen Chuyén ho so gidy; dién tir vé CCKL xtr 1. chtrc tai Trung tam OT? ngay lam | _ Mau s6 01
ho so viéc X X
- Mau s6 04.
Lfml} dao Chi cuc phan cong Phong chuyén mén Lanh dao CCKL OE ngay lam 13 so
L xu ly viéc
B3: Phan cong
xir 1y ho so 5 \ A A A A N ‘
LanhA da(.)A Ph?ng chuyén mon phan cong cho Lanh dao Phong O!? ngay lam Hb so
chuyén vién xu ly: vige
) \ N 1A a1 A n s n A - Ho so
B4: Truong hop da nhan du ho so hop 1¢, CCKL hoan | - Chuyén vién N . 1. £,
. Z \ LY £ 1A 1A X X 1A \ ~ | 1,5 ngay lam | - Van ban (néu co).
Xir ly, tham | thanh viéc kiém tra thuc té 16 hang go xuat khau | Phong chuyén | ™7 X XA
. X . s A T A X A vige - Két qua kiém tra
dinh ho so theo quy dinh va xac nhan Bang ké go mon. £
: (néu co).
- Ho so )
B5: Xem xét | Lanh dao Phong xem xét hd so trinh lanh dao Chi | - L&nh dao Phong |02 gid lam | - Van ban (néu cd).
hd so cuc viéc - Két qua kiém tra
(néu co).
Bang k¢ gd xuat
B? : Phe duyet Lanh dao Chi cyc xem xét, ky duyét ho so Lanh dao CCKL O.2A gio lam k%lau hcgac be;ng k;e
ho so viéc san pham go xuat
khau
B7: Phat hanh | - Van thu vao sd van ban, dong dau, luu hd so. | Van thu CCKL; 0,5 ngay lam | Xac nhidn cula
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Cac budc A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viec thuc hién thue hién Két qua thuc hi¢n
két qua - Chuyen két qua giai quyét dén quay tiép nhan viéce CCKL tai Bang ké
ho so va tra két qua caa S& Nong nghiép va Moi g0 xuat khau hodc
truong tai Trung tam bang ké san pham
g0 xuat khau
- Tra két qua cho chu 16 hang gd. o . A . LA )
B8: Tra két|-Ky xac nhan viéc nhan két qua trén MAu sd 04. Chigrflgmcnhufénjlen Trong gio Chgr% }lféertl qug cho
- Moi Chu go danh gia mue do hai long va két & tam, hanh chinh 58

qua

thic viéc tra két qua trén phan mém.

- Chti 16 hang go.

b) Truong hop ho so hop 18, CCKL quyét dinh ting thoi han kiém tra (khi cé thong tin vi pham)

Cac budc A A ‘A DPon vi/ngwoi thue | Thoi gian % . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc hién thue hién Két qua thuce hi¢n
- Chu 16 hang )
N ? ’ ‘ xuat khau khong - HD so
R x | - Huong dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. phai 1a  Doanh | Trong gi¢ x 2z
B1: Nop ho N e 1A A e 1A . XA A , 5 . - Mau s6 01.
: - Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phan mém. nghi¢p nhom I hanh chinh x 2z
SO A X, o ~ 1A A A A - Mau s6 04.
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir - Cong chuc, vién
chiic tai  Trung

tam.
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Cac bworc

A n ‘n DPon vi/ngwoi thue | Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NoOi dung cong viec hién thue hién Két qua thuc hi¢n
B2: Chuyén | - Chuyén hé so gidy; dién tir vé CCKL xir 1y. ) (;0ng. chir, Ve 10,5 ngay lam |- H(; 50
X chirc tai Trung tdm | yjjac - Mau so 01.
ho so € Y %
- Mau s6 04.
5 : PO ) A A 0,5 ngay lam|

L?nl’,l dao Chi cyc phan cong Phong chuyén moén | Lanh dao CCKL | viae 13 so

xu ly .
B3: Phan
cong xir ly - L3 : 8 A An CO

g y LarAlh d.e_io P¥101,1g chuyén moén phan coéng cho | Lanh dao Phong | 0.5 ngay Iam | .
chuyén vién xu ly A Ho so
viéc

Truong hop ho so khong hop 18, chuyén vién

phong chuyén mon c6 trach nhiém hudng dan

tryc tiép hodc bang van ban néu rd ly do dé Chu c 1 A A

) - Van ban yéu cau

B4: 0 hoan thién ho so N ‘ bd sun
Thwe hién xir | Ngay sau khi Chit g8 da hoan thién hd so, CCKL |- Chuyén  vién | 3,5 ngay lam &

1y, thim dinh
ho so

¢ trach nhiém hoan thanh viéc kiém tra thuc té
16 hang gd xuat khau theo quy dinh va xac nhan
vao Bang ké gb hodc thong béo bang vin viéc
khong xac nhan Bang ké va néu rd 1y do ké tir
ngay 1ap Bién ban kiém tra.

Phong chuy&n mén

viéc

- Két qua kiém tra
- Van ban néu r6 ly
do (néu co).
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Cac budc A n ‘n DPon vi/ngwoi thue | Thoi gian £ . ‘A
thye hién NoOi dung cong viec hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Van ban yéu cau
B5: Xem xét | Lanh dao Phong chuyén mon xem xét, duyét hd 02 gio lam b0 sung. 2
Y C A . ’ ' - Lanh dao Phong A - Két qua kiém tra
ho so so, trinh Lanh dao Chi cuc viéc R
- Van ban néu ro ly
do (néu co).
~ Bang ké gb xuét
) A - Lanh dao CCKL co s 2 .2 A
B6:  PRhe || anhdao CCKL xem xét, ky duyét hé so 02 gio lam | khau hodc bing ke
duyét ho so vigc san pham go xuat
khau
Xac nhan cua
- Van thu vao sb vin ban, dong dau, luu ho SO. CCKL tai Bane ké
B7:  Phat|- Chuyen két qua giai quyét dén quay tiép nhan | - Van thu CCKL; | 0,5 ngay lam 5 xuit khiu lgqoéc
hanh két qua | ho so va tra két qua ctia S& Nong nghiép va Moi viéc & '

truong tai Trung tam.

bang ké san pham
g0 xuat khau

BS8: Tra két
qua

- Tra két qua cho Chu 16 hang gb.

- Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04.

- Moi Cha gd danh gid mirc do hai long va két
thic viéc tra két qua trén phan mém.

- Cong chuc, vién
chtrc Trung tam.
- Chu 16 hang go.

Trong gio
hanh chinh

Tra két qua cho chu
16 hang go
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19. Quyét dinh diéu chinh chii trwong chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich khac

Thoi gian giai quyét:

- 35 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ ddi véi truong hop dién tich rimg chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac

khong thugc pham vi quan 1y cua chu rung 1a cadc don vi truc thudc cac bd, nganh.

- 48 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ ddi véi truong hop dién tich rimg chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac

thudc pham vi quan 1y ctia chu ring 1a cac don vi truc thude cac bo, nganh.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

T6 chirc, ca nhan;

xur ly

tham muu xu 1y ho so

. - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so . | -Hd so
BL: Tiép nhan Nhio dit 1160 théne tin ha o ohidn ma Cong chuc, vién | Trong — gio | Miu 0'1
ho so - hap au 1@1’1 thong tin ho so \fao phan em chuc tai Trung tdm | hanh chinh Mau 04
- Thuc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir. - via
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so gidy, dién tir vé CCKL dé phan | Cong chuc, vién | 0,5 ngay Hb so
SO cong xu ly chtrc tai Trung tdm
B3: Phan cong | Lanh dao Chi cyc phan cong phong chuyén mén | Lanh dao CCKL 0,5 ngay Hb so
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh; trudng

Cong chuc, vién

hop hd so khong hop 1¢ ¢6 van ban tra 16i va néu | chirc xtr Iy hd so | 21 ngay - Hb so
rd ly do. - Van ban hodc
- Kiém tra, x4c minh hién trang rung khu vuc dé thong bio (néu cd)
nghi quyét dinh diéu chinh chu truong Két qua xac minh
B4: Xu ly, Y 2 . , hién trang rung.
thAm dinh hé |- Tham muu van ban lay y kién tham dinh cua v ’
SO cac S¢, nganh, don vi lién quan - Van ban lay y
- Tham dinh cac ndi dung lién quan; 18p Bao cao kién cac So
két qua tham dinh diéu chinh chi truong chuyén - Du thdo Bao céo
muc dich str dung rirng sang muc dich khac; két qua tham dinh
- Du thao To¢ trinh cia UBND tinh; Dy thdo Nghi - Du thao T¢ trinh,
Quyét cia HDND tinh Nghi quyét
- Ho so
, . . oy o N . . - Du thdao Bao cao
BS5: Xem xet, | Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao Chi LanhA da(z phong | 0,5 ngay két qua thdm dinh
deé xuat cuc chuyén mon
- Du thdo To¢ trinh,
Nghi quyét
- Ho so
B6: Xem Xet | Lanh dao Chi cuc xem xét duyét hd so trinh lanh | Lanh dao CCKL 01 naa - Du thao Béo cao
duyéthd so | 40 S5 gay két qua thdm dinh

- Du thao T¢ trinh,
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Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
Nghi quyét
- Hb so
01 s - Dy thao Bdo cao
B7: Phé duyét | | 31h dao S& xem xét, duyét hd so trinh UBND | Lanh dao S6 ngay ket qud tham dinh
ho so , - Dy thao T¢ trinh,
tinh , .
Nghi quyét
B8: Giri hé so | Vin thu vao sb vin ban, luu trit hod so va chuyén | Vin thu So \ Hb so
lién thong 0,5 ngay

ho so lién thong dén Van phong UBND tinh

Tiép nhén, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh

a) Truong hop dién tich rirng chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac khong thudc pham vi quan Iy cia chi
rirng la cac don vi truc thudc cac By, nganh

R ~_ | Trung tim nhan ho so lién thong, luan chuyén Hb so
B9: Tiép nhian| ,  ° . ) o .
hd so tai Trung | V¢ Van phong UBND tinh xur ly Trung tam 0,5 ngay
tam
B10: Phan cong Lﬁl‘lh dao Yén Phbqg U]B;ND tinh phan cong LﬁI‘lh dao Yén ‘ Hb so
phong chuyén mon xur ly ho so phong UBND tinh | 0,5 ngay

xur ly
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Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
. - Hb so
B11: Xi& ly hoé | Cong chirc phong chuyén mén tham muu xtr 1y | Cong chuc phong \ - Dy thdo To trinh;
\ A 07 ngay , £, 4
SO’ ho so chuyén mon du thao Quyct dinh
cua HDND tinh
- Hb so
B‘12: Phé duyét | Lanh dao Van phong UBND tinh duyét, trinh | Ldinh dao Van 05 naa - Du thao T(‘): trinh;
ho so UBND tinh xem xét, quyét dinh phong UBND tinh | ™ gay du thdo Quyét dinh
cua HDND tinh
B13: KV phé Lanh dao UBND tinh xem x¢t ky duyét ho so | Lanh dao UBND To trinh; dy thao
e héy N PR trinh HOND tinh quyét dinh tinh 01 ngay Quyét dinh cua
uyet A0S HPND tinh
B14: Ph:élt h‘anh , ‘ Van thu UBND To trinh; du thao
va chuyén ho so' | Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so va | tinh 0,5 ngay Quyét dinh cua
dén HDND tinh | chuyén ho so dén Van phong HDND tinh HDND tinh
Tiép nhan, xir Iy ho so tai HPND tinh
B15: Trinh H]?ND cap tinh i(em xet, ,quyét dinh diéu chinh Theo quy ché | Quyét didu chinh
HDND tinh chu truong chuyén muc dich st dung rung sang | HDND tinh lam viéc cua |chii truong cua
muc dich khac theo quy dinh cua phap luat HDND HDND tinh
B16: Phat hanh | Van thu vao sb vin ban, luu trir hd so va|Vin the HDND |Trong  gio | Quyét dinh didu
va chuyen ket |chuyén két qua gidi quyét cho Van phong | tinh hanh chinh chinh chu truong
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Cac budce N6i dune cone viee DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién thuc hién
qua giai quyét | UBND tinh cua HDND tinh

Trung tdm nhan két qua giai quyét, chuyén cho

Quyét diéu chinh

Bi—;: iéNihal? éi‘ét qu%y tié‘:p nh@n ho so Acﬁa S& Nong nghiép va Trung tam E;ﬁﬂgc hl'nhgid chi truong cia
qua giai quy Mo1 truong tat Trung tam HDND tinh
- Tra két qua cho t0 chire ca nhan. Cong chuc, vién - Thu lai mu s6 01
B18: Tra Két|~ Ky xac nhén tai mau s6 04. chitc tai Trung Tron ol Thu oidv @
- - Mdi t6 chitc, ca nhan danh gid mic do hai | tam; ong 8 gy uy
qua hanh chinh quyén, gidy gidi

long.
- Két thuc vi€c tra két qua trén phan mém

T6 chirc, ca nhan

thiéu (néu co)

b) Truong hop dién tich rirng chuyén muc dich sir dung sang muc dich khac thuéc pham vi quan Iy ciia chii rirng 1a cc
don vi truee thudc cac By, nganh

B9: Tiép nhan

ho so tai | Trung tdm nhéan hé so lién thong, luan chuyén vé Trung tam 0,5 ngay Hd so
Trung tam Vian phong UBND tinh xtr ly
Lanh dao Van Hb so
B10: Phan | Lanh dao Van phong UBND tinh phén cong | phong UBND tinh | 0,5 ngay
cong xir ly phong chuyén moén xur Iy ho so
. Cong chuc phong - Ho so
B11l: Xi ly ho | Cong chitc phong chuyén mon tham muu xtr 1y | chuyén mon 03 ngay - Du thao van ban

SO

ho so

lay y kién B9,
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

nganh
B12:  Phé|Lanh dao Van phong UBND tinh duyét, trinh | Lanh dao Van|0,5 ngay - Ho so
duyét ho so UBND tinh xem xét, quyét dinh phong - Du thao Van ban

lay ¢ kién B9,
nganh

B13: Ky phé |Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét van ban | Lanh dao UBND | 0,5 ngay Vin ban lay y kién
duyét ho so lay ¥ kién cac B9, nganh tinh B9, nganh
Bl4: LAy | Vanban lay ¥ kién ciia Bo, nganh Két qua y kién cac
kien cac B0 A 15 ngay B§ nganh
nganh B9, nganh

- Hb so )
B15: Hoan - Van ban y kién
thié(n ho so ‘ cac bg, nganh
trinh HDPND | Hoan thién ho so, trinh HDND tinh UBND tinh 03 ngay - To trinh; du thao
tinh Quyét dinh diéu

chinh chu truong
cua HDND tinh.
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B16 Trinh Hoi
dong nhan dan

HDND tinh xem xét, quyét dinh diéu chinh chu
truong chuyén muc dich sir dung rirng sang muc

Theo quy ché

Quyét dinh diéu

tinh dich khac theo quy dinh cua phap luat HDND tinh lam viéc cua | chinh cha truong
HDND cua HDND tinh
B17:  Phat| Van thu vao s6 van ban, luu trit ho so va chuyén Quyét dinh diéu
hanh két qua | két qua giai quyét cho Vin phong UBND tinh Van thu HDND | Trong gio chinh chu truong
tinh hanh chinh | cua HDND tinh
B18: Chuyén Trung tam nhan két qua giai quyét, chuyén cho Quyét diéu chinh
két qua gidi | quay tiép nhan cua S& Nong nghiép va Moi T 4 Trong gio | chu truong cua
quyet truong tai Trung tdm fung tam hanh chinh HDND tinh
B19: Tra két |- Tra két qua cho to chic ca nhan. - Cong chtrc, vién .. | - Thu lai miu s6 01
X ;s A s XA e . Trong gio A ,
qua - ky xac nhan tai mau s6 04 chuc tai Trung tam hanh chinh - Thu giay uy

- Moi1 t6 chtrc, ¢ nhan danh gia mirc do hai long
- Két thuc viéc tra két qua trén phan mém

- T6 chtrc, ca nhan

quyén, giay gioi
thi¢u (n€u co)

20. Ping ky mi s6 co s nudi, trong cac loai dong vt rirng, thue vt rirng nguy cap, quy, hiém Nhém II va dong vit,
thue vat hoang da nguy cap thuc phu luc I, III CITES

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢; trudng hop can kiém tra thuc té cac diéu kién
nuoi trong khong qua 30 ngay.
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a) Truong hop 1: Ping ky mi s6 co sé nudi, trong cac loai thure vat rirng, dong vt ring Nhém II va céc loai dong
vat, thuc vat thugc Phu luc II va III CITES, trir cac loai thiy san thu¢c Phu luc II CITES (thugc thim quyén gidi quyet
cua CCKL).

Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

BL: Nop hd |~ Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chtic, c4 nhan; Trone oid - Ho so
. | P - Nhap dir liéu théng tin ho so vao phan mém. - Cong chuc, vién hénh%: k%inh - Mau 01
- Thue hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir. chuc tai Trung tam - Mau 04
Z - Cong chuc, vién s
BAZ :  Chuyén -Chuyén hd so gidy, dién tir vé CCKL xtr 1y chuc tai Trung tam Oi gio lam) Hb so
ho so ViEC
1,5 ngay lam .
viéc doi voi| - HO so
truong  hgp | - Mau 01
khong  can | - Mau 04
kiém tra
B3: Phong - Lanh dao/Cong - Vian ban dé nghi
chuyén mén |- Tham muu xu ly, tham dinh ho so theo quy | chic, vién chirc _ | xdc nhan gui co quan
thwe hién xir | dinh va trinh lanh dao CCKL. Phong  chuyén | 26,5 ngay doi | khoa hoc CITES Viét
ly, tham dinh | - Trén phan mém mon. véi  trudng | Nam (doi v6i truong
hd so hop cAn kidm hop cac loai dong vat
tr:cl thue & hoang da thudc phu

cac diéu kién
nuoi trong

luc CITES thudc 16p
chim, thu, bo sat, lan
dau dang ky nudi tai
co sO).

- Bién ban kiém tra
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

thuc té cac diéu kién
nudi, trong.

- Xem xét va phé duyét két qua tham dinh

- M3 s0 co s& nudi,
trong.

két thuc viéc tra két qua trén phan mém.

- To6 churc, ca nhan.

Bf': X?m9 X?t - Trén phan mém Lanh dao CCKL 03 ngay lam | Avan. ban cung cap
két qua xwr ly e LA LA 2 A 1 A thong tin cho Co quan
- Gui thong tin vé Co quan thdm quyén quan 1y viéc thim quyén quan 1§
CITES Viét Nam dé dang tai ma so da cap CITES Viét Nam.
P S A A - Két qua giai quyét
- Thyc hién tra két qua cho cong dan A , . A
. & o A N1 Ae mn X - Cong chuc tai . duoc luu trit trén
B5: Tra keét |- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau 04. Truna tam Trong gio hin mém
qua - Moi cong dan danh gia mirc do hai long, sau do g tam. hanh chinh P '

- Thu lai mau s6 01.

_ b) Trudng hop 2: Ping ky mi sd co' sé' nudi, trong cac loai thity san thugc Phu luc II CITES (thudc tham quyén gidi
quyét cua Chi cuc Thuy sidn - Bién dao).

Cac budc Néi dune cone vie DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién ) g cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - T6 chire, ca nhan; Trone i - Mau s6 01
B1: Nop ho so | - Nhap dir li€u thong tin ho so vao phan mém. - Cong chuc, vién | & g’ - Mau sb 04
: YO - 1A A . . hanh chinh A
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tur. chuc tai Trung tam - HO so
B2: Chuyén | - Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé | Cong chuc, vién |04 gid lam |- Mauso 01
hd so phan cong xtr ly. chuc lam viéc tai | viéc - M4u s6 04
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- Trén phan mém Trung tdm - Ho so
B3: Phér‘l Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén mén 01 ngay lam |~ M%u sé 01
cong xir ly ho | tham muu xu ly Lanh dao Chi cuc vide - Mau s6 04
SO ‘ - HO so

Cong chtrc Phong chuyén mon tham muu xu 1y

1,5 ngay lam

viée d6i véi
truong  hop
khong  can
kiém tra thuc
té

Du thao Ma s0 co
sO& nuoi, trong

- Du thao Van ban
dé nghi xac nhan
gt Co quan khoa

B4: Xir 1y hd | hd so, kiém tra thuc té (néu can) theo quy dinh | Céng chiic phong hoc CITES Vi?'.[
S0 va trinh lanh dao Chi cuc. chuyén mon 265 ngay dbi | Nam  (doi VO
o . truong hop cac loai
voi  truong | . A ~
x ..z o | dong vat hoang da
hop can kiém A
tra thuc té thugc ~ Phu  Iyc
cac didu kien | CTTES  thude lop
nubi. trdn * | thu, chim, bo sat lan
> HONE | d3u tien dang ky
nudi tai co s0).
- Bién ban kiém tra
thuc té cac diéu
kién nuoi, trong.
. ‘ Lanh dao Chi cuc < |- Ma sé ¥ nuoi
B5: Xem xét| Xem xét va phé duyét két qua . = [1,5 ngay lam | 7 '@ SO €0 so nuol,
N N Thay san — Bién| ., trong (Mau theo
phé duyét Viee

dao

Phy luc II, Nghi
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dinh  84/2021/Nb-
CP)

- Vin ban cung cép
thong tin cho Co
quan thim quyén
quan ly CITES Viét
Nam.

Vién thu vao s6 van ban, dong dau, luu tritr ho so
va chuyén két qua cho quay Tiép nhan ho so va

- Ma s0 co sO nuoi,

B6: Phat . : o 1 N
X £ . | tra két qua ctia S& Noéng nghiép va Méi truong | . 04 gio lam | trong
hanh két qua |, . A . A > TN z 2| Van thu A - 1
¢ tai Trung tam. Gui thong tin vé Co quan tham vige - Van ban
gia1 quye quyén quan 1y CITES Viét Nam dé dang tdi ma
sO da cap.
| -Tra két qua cho to chirc, ca nhén. Cong chirc, vién - Thu lai m3u 6 01
B7: Tra ket |- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau s0 04. |chic tai  Trung | Trong gio A 2
. e A pr g A 4, o A 1as1a A 2 . 4 I . - Tra két qua cho t6
qua - Moi t0 chirc, ca nhan danh gia mac d6 hai long. | tam; to chac, ca | hanh chinh . 1A
Lo 1A . XX A churc, ca nhan
- Két thuc ho so trén phan mém nhan
21. Phé duyét phwong an khai thac dong vat rirng thong thwong tir tw nhién
Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18.
Cac buoc Néi dune cone vie Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong Vit thue hién thue hién thue hién
- To6 chac, ca A
» | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so nhan, cong dong -Hoso
BL: Nop hé |~ it lidu thong tin ho so vio phan mém. | danew Trong gio | - Mau s 01.
50 D e o b | hanh chinh | - MAu sé 04.

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir

- Cong chuce, vién
chuc tai Trung
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tam.

B2: Chuyén

Chuyén ho so gidy, dién tor vé Kiém lam s¢ tai

Cong chirc, vién

ho so dé phéan cong xir 1y. chuc tai Trung 0.5 ngay -Hoso
tam.
B? : 3 P,h aT Lanh dao Kiém 1am s& tai phan cdng cong chirc | Lanh dao co quan . A
cong xawlyho| , ., FN 0,5 ngay - HO so
o xtr 1y ho so kiém 1am s¢ tai
Vin ban yéu cau bo
sung hodc chuyén tra
Bi: ,,Thl'r,c Tham muu xt 1y, thdm dinh hd so theo quy dinh . , n . ho SQA(nelf co): 2
hién xo ly,|,.. .. A AR a2 » | - Cong chuc, vién | 07 ngay - Bién ban kiém tra
2 . » | hién hanh va yé€u cau t6 churc ca nhan bo sung ho , N " .
tham dinh ho so (néu cd) chirc chuyén mon. hién truong
SO - Du thido két qua
tham dinh, phé duyét
phuong an khai thac
B5: Phé | Cong chirc, vién chitc chuyén mon trinh 1anh dao | Lanh dao Co quan | 1,5 ngay Phé duyét phuong an
duyét Co quan Kiém lam sé tai ky phé duyét Kiém lam s¢ tai khai thac
B6;: Ch}lyen - Vao sg Va? bar}, hfu trr ho s? Vin th 0.5 ngay 13 so
két qua - Chuyén két qua dén Trung tam
- Két qua giai quyet,
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. C6 , : lvu trt ho so trén
. LA e U S - Cong chic tai " XA
B7: Tra két|-Ky Xac nhan viéc nhan két qua trén mau so6 04. Trung m Trong g10 phan mém.
qua - Moi t0 chirc, ca nhan danh gia mac d6 hai long. g hanh chinh - Thu lai mau s6 01

- K&t thtic ho so trén phan mém

- To chtrc, ca nhan

- Thu gidy ty quyén,
gidy gidi thi¢u (néu
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co).

22. Xac nhan Bang k& 1am san (fruong hop xdc nhan Bang ké lam san cua CCKL tinh ¢ nhiing dia phwong khong co
co quan Kiém lam cap huyén)

Thoi gian giai quyét:
- Trudng hop khong phai xac minh: 02 ngay lam viée ké tir ngady nhan da ho so hop 1

- Trudng hop can xac minh ngudn goc 1am san: 04 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (khong ké thoi gian bo
sung, hoan thi¢n ho so).

Trudng hop can xéc minh do c6 nhicu ni dung phrc tap: 08 ngay ke tir ngay nhén du ho so hop 18 (khdng ké thoi gian bo
sung, hoan thién ho so)

a) Trwong hop khong phai xac minh

Cac budc
thuc hién

Don vi/ nguoi Thoi gian
thuc hién thuc hién

- Cha lam san
hodc t6 chure, ca

NOi dung cong viéc Két qua thyc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhéan hd so. nhan dwgc Chu Trone oidy - Meflu sé 01.
B1: Ngp hé so | - Nhap dir lidu thong tin ho so vao phan mém. | 1am san ty quyén; hanhgdgﬁnh - Mau s6 04.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir - Cong chuirc, vién - H6 so.
chitc tai Trung
tam.
x A s 1+ | -Mauso0l.
B2:  Chuyen | o én hé so gidy: dién tir v& CCKL xit 1. Cong - chuc, vién |02 gio lam| e <04
ho so chuc tai Trung tdm | viéc A
- HO so.
B3: Phéan | _ . A A . A A 1
cong xir 1§ ho L'flnl} d?o CCKL phéan cong Phong chuyén moén Lanh dao CCKL O_lA gio lam | b so
xur 1y ho so. viéc

so cua lanh
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Cac budc At n ‘n Don vi/ nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
dao Chi cuc
B4: Phan
consg xu ly~ ho Lanh dao phong phan cong cong chirc xur ly LanhA da? phong 0.1 81O lam Hb so
so cua lanh chuyén mon viéc
dao Phong
B5: X ly, A , ‘ . 1. |-Hoso
thAm dinh hd | Kiém tra, xir Iy ho so theo quy dinh hién hanh gﬁ:lfé ndrlnlgcn Phong ?’ilécngay lam ) Két qua kiém tra
SO ' i
Xac nhan trong Bang
Lanh dao CCKL xem xét ky xac nhan trong keA lan} saqn Vf‘ X?C
B6: Ky duyét | Bang ké 1am san va x4c nhan 1am san ton vao So 02 gis lam | a0 lmsan ton vao
pr Y auye g K©Tamm san vVa xac Nan ‘am san fon vao S0y sy ¢ao CCKL | -, 8 Sé theo ddi nhap,
ho so theo doi nhap, xuat 1am san do61 vai to chie, ho viéc L 1A Y 2 A o
Kinh doanh xuat lam san doi voi
’ to chac, ho kinh
doanh.
B7: Chuyén | - Van thu vao s6 vin ban, dong dau; luu trir ho so. Van thu 02 gio lam | Ho so
két qua - Chuyén két qua cho Trung tam. viée
B8: Tra két - Cong chuc, vién
qua , 7 chiuc tai Trung i Cox oz
- Tra két qua cho t6 chuc, cé nhan. tam. . Thu, laa au 59 01.‘,.
;s AN R S . 1A , | Trong g10 - Tra két qua giai
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04. |- Chu lam san hanh chinh wét  cho & chire
- Moi1 t6 chirc, ¢4 nhan dénh gid mirc d§ hai long. hodc t6 chuc, ca Sé }rllhﬁn ’
nhan duoc Chu -
lam sdn uy quyén.
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Cac budc s n ‘n Don vi/ nguoi Thoi gian £ . ‘n
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
b) Truong hop cin xac minh ngudn goc 1am sin
Cac budc s A ‘n Pon vi/ nguoi Thoi gian J . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
- Chu lam san
N q , ‘ hoac t6 chuc, ca
- Hudng dan, ki€m tra, ti€p nhan ho so. nhan duoc Chu Tron ol Mau s6 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. lam san uy quyén,; ons - S19 Mau sé 04.
: NSRS ~ 1 A A, o , .| hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir - Cong chuirc, vién - H6 so.
chitc tai Trung
tam.
B2: Chuyén hd | - Chuyén ho so gidy; dién tor vé CCKL xur 1y. Cong chac, vién | 0,5 ngay lam | 15 so
SO’ chuc tai Trung tam. | viéc '
B3: Phan cdng | - Lanh dao CCKL phan cong Phong chuyén mén - Ho so.
xir ly ho so cia | xu Iy ho so. -Lanhdao CCKL. | 0,5 ngay lam |- Phiéu giao viéc
lanh dao chi viéc hodc but phé truc ti€p
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Cac budc At n ‘A Pon vi/ nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NoOi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuce hién
cuc cua Lanh dao CCKL.
B4: Phan cong
xir ly ho so cia | - Lanh dao Phong chuyén mén phén cong chuc | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | 15 so
lanh dao phong | xur Iy ho so chuyén mon viéc '
chuyén mon
) ; - A h/ - ' 2 ~A /‘\
B5: Xu Iy, , ‘ Phc‘mcong chﬁ ng\ 1,5 ngay lam bévséln ba}?c‘s ys? (222
thim dinh hé | Xt Iy, thim dinh hd so theo quy dinh 1ong yen | 1,> ngay ) SUig
o mon. viée co). 7
- Két qua kiém tra.
- Xac nhan trong Bang
Lanh dao CCKL xem xét ky xac nhan trong keA lanE san Ve xac
B6: Ky duyét | Bang ké 1am san va xac nhan 1am san ton vao S6 nhan 1am san ton vao
A : <~ 1A L tn g a7 - Lanh dao CCKL | 0,5 ngay lam | SO theo doi nhép,
ho so theo doi nhap, xuat 1am san do6i voi to chie, ho i L 1a R S
Kinh doanh viéc xuat lam san do1 voi
' t0 chirc, hd kinh
doanh.
~ |- Van th N = ; ; z . < 1A v
B7: Chuyén Van thu vao s6 van ban, dong dau; luu trir ho | Van thu; o .
két qui so. 0,5 ngay lam | HO so.
- Chuyén két qua cho Trung tam. viéc
- Cong chirc, vién
2 1 A ) 2 , 1A hu i T S AT oA
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan. fﬁnlic tal rung - Thu lai mau so6 01.
B8: Tra két |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so6 04. 1A .| Trong gio - Tra két qua giai
. Y I - - Chu lam séan|, |, , % 2 1
qua - M1 t6 chirc, c& nhan danh gid mtrc d§ hai long. < LA , . | hanh chinh | quyét cho t6 chtrc,
Lo 1A . X a o men hoac t6 chuc, ca A
- K&t thtic ho so trén phan mém mot ctra dién tir. - , ca nhan..
nhan duoc Chu

lam sdn uy quyén.




104

¢) Trudng hop can xac minh do c6 nhiéu ndi dung phirc tap

Cac budc s n ‘A DPon vi/ nguoi Thoi gian £ . ‘A
thuc hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thwe hién
- Chu lam san
hoac t6 chuc, ca
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. ?;Iin d;réc;c Cgu Tron e Mau 50 01.
B1: Nop hd so' | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phin mém. - Y TonE B9 MAu s6 04,
N O N1 A a quyeén,; hanh chinh X
- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién ti n . - HO so.
- Cong chuc,
vién chuc tai
Trung tam.

. z Cong chuc, vién

Eg .s0' Chuyén Chuyén ho so gidy; dién tir vé CCKL xir 1y. chirc tai Trung | 04 gio - H6 so.
tam
B3: Phan cong | . . . A A \ A e o
R Lanh dao Chi cuc phan cong Phong chuyén moén xtr | Lanh dao CCKL | 02 gio A
cua lanh dao 19 hd so - HO so.
CCKL Y1080
B4: Phan cong ‘
cua linh dao | Lanh dao Phong phan cong cho cong chitc xur Iy ho | Lanh dao Phong | 02 gio CH so
Phong chuyén | so. chuyén mén '
mon
- Két qua kiém tra:

. - , A , + Lap Bién ban xac
BS:' X.u’ l);, Tién hanh kiém tra, xdc minh cic ndi dung trong Copg ChlAIC 5,5 ngay minh theo Mau s6 08
tham dinh ho . L LA A , Phong  chuyén .
S0 truong hop ¢ nhiéu ndi dung phirc tap mon Phu luc ban hanh

kem theo Thong tu
sO 26/2022/TT-
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

BNNPTNT va hoan
thanh ndi dung xac
nhan Bang ké lam
san;

+ Xac nhan lam san
tdn vao SO theo ddi
nhap, xuat 1am san
d6i voi to chuc, ho
kinh doanh.

B6: Ky duyét
ho so

Lanh dao CCKL xem xét ky xac nhéan trong Bang
ké 1am san va xac nhan 1am san tén vao So6 theo doi
nhap, xuat 1am san doi véi té chue, ho kinh doanh.

Lanh dao CCKL

01 ngay

- Xac nhan trong Bang
ké 1am san;

- X4c nhan lam san
ton vao So theo ddi
nhap, xuat lam san
d6i voi to chuc, ho
kinh doanh.

B7:  Chuyén
két qua

- Van thu vao s6 van ban, dong dau; Iuu trir ho so.

- Chuyén két qua cho cong chirc, vién chitc Trung
tam.

Van thu;

04 gioy

HO so
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- Két thuc ho so trén phan mém mdt cura dién t.

nhan dugc Chu
lam  san  uy
quyen.

ﬁ::;cbl:;’g; NOi dung cong viéc D(:llzl_:cyhni%:m ;th;: lglig:: Keét qua thyc hién
- Cong chuc,
vién chic Trung
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. tam. - Thu lai mau s6 01.
B8: Tra két|- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04. - Cha lam san|Trong gid |- Tra két qua giai
qua - Moi to chire, c4 nhan danh gia muc do hai 1ong. hodc t6 chirc, ca | hanh chinh | quyét cho t6 chuc, ca

nhan.

23. Mién, giam tién chi tra dich va méi trwong ring (d6i véi bén sir dung dich vu méi truweang rirng trong pham vi dia
gioi hanh chinh ciia mét tinh)

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1é.

Cac budc Nbi duna cang viac Pon vi/ ngudi | Thoigian | Két qua thuc hién
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién
| -Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan ho so To chic, ca . |~MauOL
B1: Tiép nhan ey . N nhan; cong | Trong  gio | - Mau 04;
hd so - Nhp di licu thong tin ho so vao phan mém chirc, vién chic | hanh chinh | - Ho so
- Thuc hién so6 hoa va luu trit ho so dién tur tai Trung tam
Chuyén ho so gidy, dién t vé Quy Bao vé va Phét | Cong chuc, vién - Mau 01;
B2:  Chuyén | trién ring tinh dé phan cong xu ly chuc tai Trung |02 gio lam | - Mau 04;
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Cic buéc NGi duna c8ng viee Pon vi/ ngwdi | Thoigian | Keét qua thuc hién
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién
hé so tam viéc - Hb so
B3: Phan cong fonh S?Oh(?uy rl]3aoA V¢ va Pt]alt'trr]lfn rueng tinh phan Lanh dao Qu O_2A gio lam HB so
X |y cong bo pnan chuyen mon Xu 1y No so viec
- Kiém tra xtu Iy ho so theo quy dinh; trudng hop hod . e a
so khong hop 12 ¢6 van ban tra lxi va néu 1o Iy do. - 7an ban Rogc thong
- Trong thoi gian 05 viéc ngay sau khi nhan du ho a0 (ne;u C((;) h thanh
s0, Quy bao v¢ phat trién rung tham muu cho So¢ iépngoeétn 112 im ?pa
B4R. X.u’ Iy{ nong r}ghlgg) va M(r)l truong tinh Quyét dinh thanh Bo phan, vién |85 ngay 1am | xac minh. :
tham dinh hé | 1ap doan kiém tra xac minh. 1 A : , , £ ,
SO ) chac xur ly ho so | viée - Bao cao ket qua
- Trong thoi gian 05 lam viée ngay sau khi c6 Quyét kiém tra, Xac minh.
dinh thanh 1ap doan ki€ém tra xac minh doan tién , N
. 2 , . . - Du thao T¢ trinh,
hanh kiém tra xac minh thuc dia va bao cdo gui du thao Quyét dinh
UBND tinh cap tinh quyét dinh. . yet dinh.
B5: Xem xét Lanh dao BO| o) oo pa | -0 S
0 " | Lanh dao Bo phan xem xét ho so trinh 1anh dao Quy | phan  chuyén | ;. 9 - Du thao To trinh,
deé xuat A Viec \ L, s
mon du thao Quyeét dinh.
: i 1am | - HO So;
: 1t | Lanh dao Quy xem xét duyét hd so trinh lanh dao 02 gis lam ’ .
B6: Xem xét| Lanh dao Quy Yt NO SO trinh 1Nt €80 | 5k dao QUi | viec - Dy thao T& trinh,

duyét ho so

So

du thao Quyét dinh.
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Cic buéc NGi duna c8ng viee Pon vi/ ngwdi | Thoigian | Keét qua thuc hién
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién
B7: Phé duyét ‘ 02 gio lam| - Ho So;
he S o YU Lanh dao So xem xét, duyét ho so trinh UBND tinh | Lanh dao S¢ viéc - Du thao To¢ trinh,
du thao Quyét dinh.
B8: Giri hd so | Vin thu vao sé, van ban, luu trit ho so va chuyén hd Vin the Sé Sizécglo lam o
lién thong so lién thong dén Van phong UBND tinh ¥
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
BY: Tiep nhan | tryng tam nhan hd so lién thong, luan chuyén vé ) 02 gio lam|
ho so tai|.,. . , L Trung tam . Ho so
A *" | Van phong UBND tinh xu ly VIEC
Trung tam
B10: Phan | Lanh dao van phong UBND tinh phan céng phong Laflh dao Van 02 gio lam | ,;
- o 1 A A oS phong UBND | ., Ho so
cong xir ly chuyén mon xt ly ho so tinh viéc
B11: Xir Iy hd | cong ChiC | 5 & ngay 1am :gi thio Quyét dinh
' y Cong chtc phong chuyén mon tham muu xt ly ho | phong  chuyén | % gay urnao LUyt aif
SO o mén Viéc hoac van ban (néu

cd).
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Cic buéc NGi duna c8ng viee Pon vi/ ngwdi | Thoigian | Keét qua thuc hién
thuc hién ol dung cong vie thuc hién thuc hién
-Hb SO; ’

g’j Zit hd GPhe Lanh dao Van phong UBND tinh xem x¢ét duyét hd Lﬁgﬁ dgo Vén SiZéCgIO’ lam h;‘i tf:]z;:l Qgg/ﬁt ?;23

yetnos so, trinh UBND tinh xem x¢&t, quyét dinh phong i C(')j
B13: Ky phé Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND 0_2 gio 1am | Quyét dinh hoac
duyét ho so ' ' ' tinh Vigc hodc van ban
B14: Phét | Van thu vao s6 van ban, dong dau luu trit hd so va Vin tha 02 gio lam|Quyét dinh hoic
hanh ket qua | chuyéen két qua cho Trung tam Viéc hoac van ban
B15: Chuyén | Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban giao cho s L §
két qua giai | quay tiép nhan hd so cua S& NOng nghiép tai Trung | Trung tam 02 gio lam|Quyet dinh  hogc
quyét Am Viéc hoac van ban

- Tra két qua cho to chuc ca nhan. ;/iéfonC%&CChlgi ;/aTtrr]; kI:tI Tgu 50 01

B16: Tra ket | - Ky xac nhan tai mau so 04. Truna tam © | Trong  gio| Thu iéq v quven
qué - M t6 chire, ca nhan danh gia muc do hai long g hanh chinh 1d gy uy quych,

- Két thc viéc tra két qua trén phan mém

- T6 chuc, ca
nhan

giay gioi thiéu (neu
co)

24. Phé duyét chwong trinh, dw &n va hoat dong phi du an dwoc hd tro tai chinh cia Quy Bao vé va Phat trién rirng

cap tinh

Thai gian giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.
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Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién plaung cong vie thuc hién thuc hién
. .| -Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so T6  chac, ca - Mau 01
B1l: Tiep nhan L . N nhan; cong | +.0n i | - May 04:
hd so - Nhap di ||¢l:l thong tin ho so Yao phan mém chic, vién chic hanhgchinr? o ;
- Thuc hién sé hoa va luu trit hd so dién tir tai Trung tam 050
FENY g s e x| COng chuc, vién - Mau 01;
B2:  Chuyén | GUYeN ho so gidy, dién tr vé Quy Bao v vaPhat | oo ™ v Tryng | 02 gio 1am | - Mu 04:
N trién rung tinh d¢ phan cong xu ly o . A
ho so tam Viéc - Ho so
B3: Phan cong fonh l;if_lo hQUy EaOA Vé va Pf;lalt,trr]lsn rung tinh phan Lanh dao Qu§y O_2A gio lam Hd so
it 1§ cong bo phan chuyén moén xir ly ho so viéc
- Vén ban hogc thong
_ R Kiém tra xur Iy ho so theo quy dinh; truong hop hd bao gnéu co)
Bh4“ X}"h LX so khong hop 1€ ¢ van ban tra 61 va néu ro ly do-. Bo phan, vién |17 ngay lam |- _;Bao cao két qua
';Gam dinh ho | . Tham muu xir Iy, tham dinh ho so theo quy dinh | chic xir Iy hé so | viec kiém tra, xac minh.
hién hanh - Dy thao To trinh,
du thao Quyet dinh.
B5: Xem xét ) Lanh dao  BO 0,5 ngay lam | Ho So;
X % ' | Lanh dao Bo phan xem xét ho so trinh 1anh dao Quy | phan  chuyén | !> gay - Du thao To trinh,
de xuat A VIEC , L ..
mon du thao Quyeét dinh.
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Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién ol aung cong vie thuc hién thuc hién
B6: Xem xet, , - Hb So:
trinh  ho so Lal}h (;Iao QUy bap Ca9AH£1QL Quy th~ong qua Ifet Lanh dao Qu§ 925 ngay lam | Dy thao To trinh,
qua HDQL | qua tham dinh; hoan thién ho so trinh Lanh dao So. ViéC , ..
< du thao Quyeét dinh.
Quy
. 2t | Lanh dao Quy xem Xét duyét hd so trinh lanh dao o 1 | HO SO
gg-ét);eér:o'xet Lanh d y ye %01 1 Anh dao Quy S;ZC”gay am | by thao To trinh,
ye ' du thao Quyét dinh.
o i | -HoSo;
B8: Phé duy€t | 511 dao So xem xét, duyét hd so trinh UBND tinh | Lanh dao So | 1 N98Y lam | 5 thao To trinh,
ho so Viéc , ..
du thao Quyet dinh.
B9: Giri hd so | Van thu vao s6 van ban, luu trit ho so va chuyén ho | , 0,5 ngay lam A
- A . . ’ Van thu S ! H
lién thong so lién thong dén Van phong UBND tinh an ti 5o viec 059
Tiép nhan, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B10: Tiep | Tryng tam nhan hd so lién thong, Tun chuyén vé 0,5 ngay lam |, .
nhan ho so tai | .. J . ' , y e & Y Trung tdm . gay HO so
A Vian phong UBND tinh xtr ly VIEC
Trung tam
B11l: Phan | Lanh dao van phong UBND tinh phan cdng phong Lal\lh dao Van 0,5 ngay lam |
- - A A e S phong UBND | % Ho so
cong xw ly chuyén mén xtr ly ho so Viéc

tinh
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Cac buéc Nbi duna cona viec Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua thuc hién
thuc hién ol aung cong vie thuc hién thuc hién
N cong chuc -Ho so; :
B12: Xw ly ho | ~. . . A A 1 A \ ~_ 110 ngay lam |- Du thao Quyeét
o Soong chirc phong chuyén moén tham muu xt ly ho %héonng chuyén viéc dinh hodc van ban

(néu co).

- Hb so;
3&3& hd SO,Phe Lanh dao Van phong UBND tinh xem x¢t duyét hd Lﬁgﬁ dgo Van S?écngay lam ;iinhDuhogtaovér?uby;r:
ye so, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh phong i VN
(néu co).
B13: Ky phé|. . v . L Lanh dao | 02 ngay 1am | Quyét dinh hoic
duyét ho so Lanh dao UBND tinh xem xet, quyet dinh UBND tinh Viéc hodc van ban
B14:  Phat| Van thu vao s0 van ban, dong dau luu trlr hO so va | Van the UBND | 0,5 ngay 1am | Quyét dinh  hodc
hanh két qua | chuyén két qua cho Trung tam tinh viéc hodc van ban
B15: Chuyén | Trung tam nhan két qua giai quyét, ban giao cho - £ a s
két qua giai | quay tiép nhan ho so cua Sé Néng nghiép tai Trung | Trung tam OZ‘? ngay lam quyet < d;ph hodc
; A Viéc hodc van ban
quyet tam
, 7  cona chic - Thu lai mu s6 01
| - Traket qua cho t6~ch1'n; ca nhan. vien c%n’rc tai va tra ket qua ‘
B16: Tra ket |- Ky xac nhan tai mau so 04. Truna tam ~ | Trong  gio | - Thu giay uy quyen,
qua - Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia muc do hai long J hanh chinh | giay gidi thiéu (néu

- Két thac viéc tra két qua trén phan mém

- T6 chuc, ca
nhan

co)
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Lap bién ban kiém tra hién truong xac dinh nguyén nhin, mirc o thiét hai rirng trong.

Thoi han giai quyét: 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/Nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién
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Cac bworc

A n ‘A Don vi/Nguoi Thoi gian £ . ‘n
thure hién Noi dung cong viéc thuc hién thwe hién Két qua thyuce hién
- T6 chie, ca
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so nhan - Mau s6 01
B1: Nop hd so | Nhép dir liéu théng tin hd so vao phan mém - Céng chuc, | Trong gio - Mau s6 04
' - Thuc hién s6 héa hd so va lvu trithd so diéntr | Vién chire tai b | hanh chinh - H6 so
mot cua cap
huyén
Chuvén ho Ao dien t va Cong chuc, vién
B2: Chuyén uyen o SO glay, dien W ve coquan comquan | 4y tai bo phan | 0,5 ngay Hb so
; chuyén mon cap huyén dé phan cong xur 1y N
ho so mot cua
A A - Lanh Ph¢ huyén mén phan cong; chuyén | Lanh dao phon . \
B3: Phan cong | - ; an .(}ao hong chuyén mon phan cong; chuyén ¢ AP g 0,5 ngay CHD so
o ho so giay, dién tir cho cong chirc tham muu xtr Iy | chuyén mon
xur ly ho so
- Xem xét hd so, tham muu Gidy moi thuc hién | = Cong ch‘u’c,
kiém tra hién truong. vién chirc phong | 4 5 08y

B4: To chirc
thuc hién
kiém tra hién
trwong va lap
bién bian két

- Thanh phan doan kiém tra hién truong gém dai
dién: co quan chuyén mon cap huyén; Uy ban nhan
dan cép xa noi co rung bi thiét hai; chu rung hodc
chi dau tu du 4an c6 rung bi thiét hai; co quan
chuyén mén cip huyén xac dinh nguyén nhéan (co

chuyén mén cip
huyén

- Lanh dao
phong  chuyén
mon cap huyén

- Quyét dinh thanh
lap doan kiém tra do
co quan cap huyén

- Giay moi
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Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

qua

quan phong chéng thién tai ddi voi cac nguyén
nhan: Do thién tai theo quy dinh cua phap luat vé
phong chdng thién tai, gdm: bdo, 4p thip nhiét dai,
gi6 manh trén bién, 16c, sét, mua 1én, 1d, 10 quét,
ngap lut; sat 1o dat, sut lun dat do mua 1 hodc dong
chay hodc han han; nuéc dang, xdm nhap min, nang
nong, han han, chay rung do tu nhién, rét hai, mua
da, suong mu, swong mudi, dong dat, song than va
cac loai thién tai, sy cb, tham hoa khac hodc co
quan thyc hi¢n nhiém vy bao v¢ thuc vat ddi vai cace
nguyén nhan do dich siu, bénh va sinh vat khac gay
hai rimg (néu co).

- T6 chirc kiém tra hién truong

Poan kiém tra

Bién ban kiém tra
hién truong xac dinh

: 5 ) A . 02 ngay . . ,
- Lap Bién ban kiém tra hi¢n truong hién truong; nguyén nhan, mic
do6 thiét hai
. ) Bién ban kiém tra
B5: Chuyén| o0 SO van ban, huu i ho so 0,5 nga hién trudmg xéc dinh
. u 2 A Y A A A A £ < ) S X 1
yer . Chuyén két qua dén dén bd phan mdt ctra cap | Van thu g8y 5

két qua

huyén

nguyén nhan, mic
do thiét hai
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Cac budc A n ‘A Don vi/Nguoi Thoi gian £ . ‘n
thuc hién NOi dung cong viéc thwe hién thue hién Két qua thwe hién
- Cong chuec, Thu lai m&a s6 01
- Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan vién chirc tai b Trong git ] Thlll,l gilél;l?;s;uy in
B6: Tra Kkét |~ Ky xac nhan viéc trd két qua tai mau so6 04 phan mdt cua hanh chinh gidy gidi thicu (néu

qua

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long
- Két thuc viéc tra két qua trén phan mém

cap huyén
- To chuc, ca
nhan

co)

2. HO tro tin dung dau tw trong rirng g 16n d6i véi chit rirng 13 ho gia dinh, c4 nhan

Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

To

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. chuc, ca
- Nhap dir liég thong tin ho so Yéo phan mém. nhAén- L |- Hb so.
. - Thyc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir Cong chic, vién | Trong — gio| s o)
B1: Nop ho so chirc tai B phan | hanh chinh <
n , % - Mau 04
mot cuira cép
huyén
Cong chtrc, vién
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so gidy, dién tir vé co quan chuyén mon | chure tai Bo phan 15 so
SO cap huyén dé phan cong xu ly mot cwa cap | 0,5 ngay

huyén
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. . Lanh dao Phong chuyén mon phan co 0 hirc | Lanh d
B3: Phan cong ol G0 g chuy phan cong cong chirc ;m a0 e | 05 ..
xtr ly ho so phong  chuyen Y, gay
mon
Kiém tra hd so theo quy dinh hién hanh va yéu 05}1
t0 chtrc ca nhan bo sung hd so hodc tra ho so (doi1 | Cong chuc, vién \ < 1 T
R o , < n: s 02 ngay Vian ban (néu co)
vo1 truong hop ndp qua buu chinh hodc qua moi | chire xur 1y
truong dién tir)
oz Ao A C o aiA LA X Cong chuec, vién - Két qua xic minh
ot Kiém | Tty dinh i minh s 0 duve 16 20 i a1 e
tham dinh ho . Tong TN | SO &) Blay vi lién quan (n€u xuat tin dung (bién
SO chirng nhan quyén stir dung dat... c6) bin)
08 ngay - Két qua thdm dinh
7 . thjét ké, du toan
- Tham dinh ban thiét ké trong rumg, cham séc rung | Cong churc, vién trong rung
nam thr nhat theo quy dinh chure xur ly - Du thao To trinh
trinh UBND tinh
ol s ‘ . s . . | Lanhd - Ho
B5: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét hd so, trinh psgng %0 chuyén | 01 ngay Dou’sothéo Té trinh
hd so trinh lanh dao UBND huyé A ot
¢ sotrin anh €ao uyen mon trinh UBND tinh
B6: Trinhthdm | Lanh dao huyén duyét T¢ trinh va trinh UBND tinh Lanh dao 01 nga Hb so
: Trinhtham . Y€ ye€ UBND huyén gay

dinh
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B7: Chuyén ho 2 1A A X . Van phong . A
S0 Chuyén ho so lién thong dén Trung tam UBND huyén 01 ngay Ho so
Tiép nhan va xir Iy hd so tai Viin phong UBND tinh
- Tié 4 \ Ly - Ho so
E’g ’ oTlt? tl;hi"ln Trung tdm nhan ho so, lun chuyén vé Van phong Truna tim 05 naa
0 071l trung | yBND tinh xir 1y g > Ngay
tam
X : 5n Mo 1V ho : 2 - Hb so
B10: Xir Iy hd Phong chuyén mon tham muu xtr 1y ho so PhAong ] chuyen 25 ngs
o moén Van phong | 9,0 Ngay
UBND tinh
- Ho so
B11: 3 3 - : 5t di
| Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Z20R dao Van \ Dy thao Quy€t dinh
Xem xét phé | x ) . ) phong  UBND | 0,5 ngay hodc van ban tra 101
o lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh , A x A oA
duyét ho so tinh khong ho trg (néu rod
ly do)
B12: . ~ \ Quyét dinh hoac Vér~1
Ky duyét b so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh [LJEE}D o dao | 4 5 ngay ban tra 161 khong h
trg (néu rd 1y do)
B13:  Chuyén | - Van thu vao 50 van ban, dong fléu Iwu trit ho so Vin th \ Quyét dinh hogc vin
két qua gidi | - Trung tdm nhén két qua chuyén cho Bo phian Mot A 01 ngay ban tra 101 khong ho
£ X n - Trung tam A A 1s
quyet clra cap huyén trg (néu ro ly do)
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B14: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau s6 04,
- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mirc do hai 10ong.
- Két thic ho so trén phﬁn mém mot ctra dién ti.

Cong chuc, vién
chuc tai By phan
Mot cira  cap
huyén; to chuc,
ca nhan

Trong  gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01
va tra két qua

- Thu gidy Gy quyén,
gidy gioi thidu (néu
co)

3. Phé duyét hoic diéu chinh phwong an quén 1y ring bén virng ciia chi rirng la h{ gia dinh, ca nhén, cing dong dén
cw hoac ho gia dinh ca nhan lién ket thanh nhom ho, to hop tac trweong hop ¢ to chire cac hoat dong du lich sinh thai.

Thoi han giai quyét: 22 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thuc hién

- T6 chtic, ca|Trong  gio A
o e nhan hanh chinh |~ HO 80
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so . Céne chirc - Mau 01
B1: Tiép nhan | - Nhap dit liéu thong tin hd so vio phan mém . -ong  Chue, - Miu 04
A . N Tz, e, L N vién chuc tai BO
ho so - Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién ti N R \
phan mot cua
cap huyén
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so eidy va dién tr vé phong chuyén mon | COng chue, vien
’ y Y slay ' Phong chuy chuc tai  Bo | 0,5 ngay HO so

SO

cap huyén dé phan cong xu ly

phan mot ctra
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

Léanh dao Phong chuyén mén phan cong cong chuc

Lanh dao phong

Bi.%: 'thm cong | xtr 1y hd so (va chuyén ho so gidy, dién tir cho cong chuy&n mén 0,5 ngay HO so
xir ly ho so chtc tham muu x1r 1Y)
- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh va yéu cau | Cong chtrc 1y ho V,a n bAan h‘Aoac :[ hong
R 4, 1A 1R A £ . s bao y€u cau bo sung
t0 chirc cd nhan bo sung ho so (néu co) SO 02 ngay I
(n€u co)
7 - Bién ban tham dinh
- Tham muu xu ly tham dinh nd1 nghié¢p, ngoai ngoai nghi€p (néu
nghiép. , , o).
- Van ban cua UBND huyén lay y kién cua cac co | Cong chure, xu - Van ban cua UBND
quan, don vi tryc thudc c6 lién quan vé néi dung | 1y ho so 07 naa - Két qua y kién vé
B4: Thuc hi¢n | phuong an hodc UBND huyén moi to chirc cudce gay ndi dung phuong an
xit ly, tham | hop lay y kién. (hodc bién ban cudc
dinh ho so hop)
2 , . \ Cn , , £ \ A a1 - Béo cédo két qua
- Tong hop, danh gid hoan thién Bdo cdo ket qua Cong chuc xu ly thim dinh
tham dinh va Dy thao Quyét dinh phé duyét phuong | ho so 08 ngay ’" A
an trinh lanh dao bd phan chuyén mon xem xét ) D}r thao QD phé
duyét
o ia - Hd
g;s(.) IJ;SI ; r]\) I?)Tlré] {}2]1;111\1] gat?uplélzng chuyén mén xem xét trinh 1anh dao ?ffhéﬁarﬁaihbng 1.5 ngay _ BOéZO o Kt aus
duyét ye y thadm dinh
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Cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Dy thao QD phé
duyét

- Bao cdo két qua
tham dinh

Cht tich UBND : - ét dinh phé
B6: Phé duyét | Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét uA 1 02 ngay (guye . mv poe
hd so : huyén duyét hoac Van ban
khong phé duyét (néu
cd)

Br: Chuyén |y thy vao sé vin ban, déng du luu trit hd so § 0,5 ngay Quyét dinh phé duyét
ket qua gial| Chuyén két qua cho bo phan mdt cira cip huyén Van thu | hodc Vin ban khong

quyet Y d > P ' p huye phé duyét (néu cd)
e S i im0
B8: Tra ket |- Ky xacnhan viéc tra két qua tai mau s6 04 han mot cira Trong  gio| Thu id d iV quvén
qua - M&i t6 chtic, c4 nhan danh gia mic do hai long | Do M€ hanh chinh 1 8lay uy quyceh,

- Két thuc vi€c tra két qua trén phan mém

- T6 chuc, ca
nhan

gidy giéi thiéu (néu
co)
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4. Phé duyét Phwong an Khai thac thyc vat rirng loai thong thwong thudc thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan

dan cap huyén

Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

Cac buéc
thue hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/Ngudi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- T6 chuc, ca
nhan

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan ho 50 . ) Trong gid - M~§u s,f') 01
- Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mem - Cong cl?uc: hanh chinh |- Mau s6 04
o - Thyc hién sb héa va luu trit hd so dién ti vién chuc tai bo - Hb so
B1: Nop ho so mot cua cap
huyén
N o | Cong chuc, vién
o p huye p gxuly mét cira 0 Ngay
B3: Phan cong | L4nh dao Phong chuyén mon (linh vuc Lam nghi€p) | 1 anh dao phong | 0,5ngay |- Hd so
o v A phan cong; chuyén ho so gidy, dién tor cho cong A
xtr ly ho so , .y chuyén mon
chtrc tham muu xtr 1y
Kiém tra ho so theo quy dinh hi¢n hanh va yéu cau | Cong chue, vién 01 ngay - Vin ban (néu c0)

to churc ¢4 nhan bd sung ho so (n€u co)

chuce xtur ly
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B4: Thuc hién
xir 1y ho so

- Kiém tra ngoai nghiép

- Lap bao cao tham dinh phuong an khai thac kém
theo du thao quyét dinh phé duyét phuong an khai
thac trinh 1anh dao phong chuyén chuyén mén

- Cong chuec,
vién chure xur 1y

5,5 ngay

- Bién ban kiém tra
hién truong

- Dy thdo béo cdo két
qua tham dinh phuong
an khai thac, kem theo
du thao quyét dinh
phé duyét phuong an
khai thac/hoac Thong
bao khong phé duyét
va néu rod ly do.

B5: Tham dinh

Lanh dao phong chuyén moén xem xét ky két qua
tham dinh Phuong an va ky tat du thao Quyét dinh
phé duyét trinh 1anh dao UBND huyén

Lanh dao phong
chuyén moén

01 ngay

Bao cao két qua thim
dinh phuong an khai
thac kém theo du
thao quyét dinh phé
duyét phuong an khai
thac hodac Thong bao
khong phé duyét va
néu rd ly do
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Quyét dinh phé
duyét phuong an khai
thac caa UBND cip

. Lanh dao | 01 nga
B6: Phé duyét | Lanh dao huyén xem xét, phé duyét ho so an ) a0 gay huyén.
UBND huyén 9 o ,
- Hodc thong bao
khong phé duyét va
néu ro ly do.
« | - Vao sb van ban, luu trir ho so
B7: Chuyen 2 £ » 34k £ A A A ) £ - \ X
Kbt qué - Chuyén két qua dén dén by phan mot ctra cap | Van thu 0,5 ngay - Ho so
1 huyén
- Tra két qua cho to chirc ca nhan - Cong chu, T‘rong &0 ) ‘Th? 1? | mau so 01
) . . Xz vién chuc tai | hanh chinh va tra két qua
- Ky xac nhan viéc tra két qua tai mau s6 04 S A
- Moi t6 chtic, ca nhan danh gia muc do hai lon Trung tam - Thu gidy uy quyen,
BS: Tra két & & |- Té chic, c4 gidy gidi thiéu (néu

- Két thuc viéc tra két qua trén phan mém

nhan

co)
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5. Tham dinh thiét ké, du toan hoic t!lﬁm dinh djéu chinh ,thié't ké,‘dl.l’ toan céng trinh IAm sinh sir dung vén diu tu
cong doi vai cac du an do Chu tich UBND cap huyén, cap xa quyét dinh dau tw
Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 18.

Cac buoc
thue hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

- To chuc, ca

. , , nhan. .| - Hb so.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. . . | Trong  gio 2 >
L ATA A ~ ~ 1t A ~ . X \ X A - COl'lg Chll’C, \ . - Mau 01
B1: Nop ho so | - Nhép dir liéu thong tin h6 so vao phan mém. 51 chire tai BG hanh chinh - MGy 04
- Thuc hién s héa va luu trit hd so dién ti. vien chue fat B0 au
phan Mot cura
cap huyén
Cong chtrc, vién
B2: Chuyén hé | Chuyén ho so gidy, dién tr vé co quan chuyén mon | chiic  tai  Bo N
z A AR A A . 1e A A , 5 Ho so
SO cap huyén dé phan cong xur ly phan Mot cwra | 0,5 ngay
cap huyén
B3: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cong chic | Lanh dao phong 0,5 ngay
xir 1y ho so xtr Iy ho so chuyén mén ! Ho so
" N _ o ., | Cong chirc, vién 02 nai Van ban
Kiém tra hd so theo quy dinh hién hanh va yéu cau | .pne xiy Iy gay (néu c6)
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B4: Kiém tra,
thAm dinh hd
SO’

t6 chtrc c4 nhan bo sung hd so hodc tra hd so (d6i
voi truong hop ndp qua buu chinh hodc qua moi
truong dién tr)

Cong chirc, vién

Két qua tham dinh

Tham muu xu 1y thim dinh ngoai nghiép, nodi | chuc xtr Iy; Pon hién truong (bién
nghiép vi lién quan (néu | 02 ngay ban).
co)
s ., ez LR e e A L Dy thao bao cdo két
Dy thao bao céo két qua tham dinh trinh 1anh dao | Cong churc, vién N . R : iy
. A A . . 7,5 ngay qua tham dinh thiét
Phong chuy&n mon xem xet chuce xtur ly A ]
ke, du toan
B5: Xem xét hd | Linh dao phong chuyén mon xem xét hd so, trinh | Lanh dao phong | 01 ngay DL’E thag Baq a0 lfft
- . A qua tham dinh thiét
SO lanh dao UBND huyén chuyén mon X .
ke, du toan
B6: Trinh | Lanh dao huyén xem xét, tham dinh thiét ké, dy | Lanh da0 | )1 naa Béo céo két qua tham
thim dinh hd | toan UBND huyén gay dinh thiét k&, dy toan
SO
. 3 - Ho so
Eé? t. u(éhuyie;; - Van thu vao sO van ban, dong dau luu trir ho so Vin thu 05 naa - Bao cao ké]: qua
& tq 8 - Chuyén két qua cho B phan Mot ctra cap huyén 0 Ngay tham dinh thiét ke,
quy du toan
B8: Tra két| - Trakét qua cho t6 chirc, ca nhan. Cong chtrc, vién | Trong gid | - Thu lai mau s6 01
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hanh chinh | - Thu giay ty quyén,

giay gioi thiéu (néu

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04. chuc tai BO

- Moi t6 chtic, cd nhan danh gid mac d6 hai long.
- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra di¢n tur.

phan Mot cua
cap huyén; to
chtc, ca nhan

co)

6. Quyét dinh thu hoi rirng ddi véi ho gia dinh, ca nhin va céng dong dan cu tw nguyén tra lai rirng

Thoi gian giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢é.

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- HO gia dinh, ca nhan,

Bl Tifo nhin | Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho so cong dong dan cu Trong gio | - Mau 01
- l 3 3 1 A 4 A 4 hY 4 X
hd so p Nhap dir liéu thong tin hd so vao phan mém - Cong chire, vién chire | hanh chinh | - Mau 04
- Thue hién sb héa va lwu trit hd so dién tir tai By phin Mjt cia - Ho so
cap huyén
° A 2 )Y 4 A . A .2 ~ 4 Con Chlfl'C, 1én chuc
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so giay, dién to vé Hat Kiém lam cap | . & N v L A
a AR LA A 1, tai B0 phan mot cua . Ho so
SO huyén d€ phan cong xur 1y . . 0,5 ngay
cap huyén
B3: Phan cong 2 ; Lanh dao co quan
) Hat Kiém la ap huyén phan co ong chuc A A A 1A \ A
xir ly ho so at hich ‘am cap Auyen phan cong cong | chuyén mén vé lam | 0,5 ngay Ho6 so

vién chtrc xtr 1y ho so

nghiép cp huyén
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Cac budc N6i dune cone viee Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién : g cong it thuc hién thue hién thue hién
- Du thao Tro

B4: Xir 1y ho so

- Kiém tra ho so theo quy dinh hién hanh; Trudng
hop ho so khong hop 1€ c6 van ban tra 161 va néu 1o

ly do

- Tham muu van ban lay y kién don vi li€én quan

(néu co)

- Du thao To trinh, trinh UBND huyén

Cong chuc, vién chiic

chuyén mon

16 ngay

trinh cua Hat
Kiém lam cap
huyén;

- Du thao
Quyét dinh thu
hdéi ring cua
UBND  huyén
theo Mau sd 26
Phu luc II kém
theo Nghi dinh
50
91/2024/Nb-
CP ngay
18/7/2024 cua
Chinh phu.

B5: Xem xét,
dé xuat

Lanh dao Hat Kiém 1am cip huyén xem xét cac du
thao T trinh, Quyét dinh trinh UBND huyén

Linh dao Hat Kiém

1am cap huyén

01 ngay

HO so trinh
UBND huyén
gom:

- To trinh cua
Co quan
chuyén mon vé
1am nghiép cap
huyén;
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- Du thao
Quyét dinh thu
héi ring cua
UBND huyén
- Van ban tra
lai rung cua
chu rung

Quyét dinh thu

E’ ? : UPhe duyet Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét ho so Lanh dao UBND huyén 01 ngay hoéi ring cua
05 UBND huyén
: : ‘ 3 ) uyét dinh thu
B7: Phat hanh | Vin thu vao so vin ban, dong dau, luu trir ho so va | Van thu UBND cap A 1(1{ Y . ,
két qua chuyén két qua cho Bo phan Mot cira cap huyén huyén 01 ngay Of rung cua
T i ' ' UBND huyén
- Thu lai miu
- Cong chure, vién chirc 50 91 va tra ket
B8: Tra két|- Trakétqua cho to chirc ca nhan tai mOt cira cap huyén | Trong gid flu”il“hu Gy o
qua - Ky xé4c nhan két qua tai mau s6 04 - Ho gia dinh, ca nhén, | hanh chinh ety by
quyen, glay

cong dong

giéi thiéu (néu
co)
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7. Quyét dinh chuyén muc dich sit dung rirng sang muc dich khéac d6i véi ca nhén.

Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ ngwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so ) T(Ai chi, ,Cé nh?m ) e H(?; SO
o . N - Cong chuce, vién chic | Trong  gio | - Mau 01
B1: Noo hd so - Nhép dir 11@1,1 thong‘tm ho6 sovao p hf‘m mem tai B0 phan mét cira | hanh chinh | - Mau 04
- NOPNOSO | Thye hién s6 hoa hd so va luu trit hd so dién tir cap huyén
;x| Chuyén ho so gidy, dién tir vé co quan chuyén mén Cong chirc, vien chuc 3
B2: Chuyén hd | Y on 20 S0 glay, Cieh W ve co'q y tai Bo phan mot cira | 0,5ngdy | Ho so
cap huyén dé phan cong xu ly X A
SO cap huyén
B3: Phan cong ‘ I&?Shén mgio phong 0,5 ngay Hb so
xtr ly ho so Lanh dao phong chuyén mon phan cong xtr 1y ho so y
B4: Thuc hién Kiém tra hd so theo quy dinh hién hanh; Truong | - . , n , - Van ban hoac
xit 1y, thim | hop hod so khong hop 1& co van ban tra 10i va néu rd Cong chirc, vién chic 5 thong bao (néu
’ ' T xu 1y ho so 03 ngay

dinh hd so

ly do

cd)
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- Méu s6 07
Mau s6 08

- Tham muu vin ban ldy ¥ kién don vi lién quan
(néu co)

- Tham dinh tinh chinh x4c va ddy du kiéu kién
chuyén MPSDR sang muc dich khéac theo quy dinh

- Cong chuc, vién chuc
Xt Iy ho so

07 ngay

- Vin ban lay y
kién

- Vin ban két
qua y kién

- Lap to trinh d& nghi quyét dinh chuyén muc dich
st dung rirng sang muc dich khac va Dy thdo Quyét
dinh trinh 1anh dao bd phan chuyén mon xem xét

Cong chuc, vién chuc
xu 1y ho so

02 ngay

- Du thao To
trinh  dé nghi
quyét dinh
chuyén  muc
dich st dung
rung sang muc
dich khac kem
theo Du thao
Quyét dinh cua
Chu tich
UBND huyén

B§: Xem xét
ho so

Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so, trinh
lanh dao UBND huyén

Lanh dao
chuyén moén

phong

04 ngay

Dy thao To
trinh dé nghi
quyét dinh
chuyén  muc
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dich str dung
rung sang muc
dich khac kem
theo Du thao
Quyét dinh cua

B6: Phé duyét
ho so

Lanh dao UBND huyén xem xét phé duyét ho so

Lanh dao UBND huyén

02 ngay

Chu tich
UBND huyén
- Ho So

- Du thao To
trinh  dé nghi
quyét dinh
chuyén  muc

dich st dung
rung sang muc
dich khac cua
phong chuyén
mon kem theo
Dy thao Quyét
dinh hoac Van
ban tra 101 va
néu ré ly do
(néu co)

B7: Phat hanh

- Van thu vao s6 van ban, dong dau luu trit ho so

Van thu

01 ngay

Quyét  dinh
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két qua - Chuyén két qua cho mot ctra cap huyén hodc Van ban
tra 101 va néu
16 1y do (néu

co)
- Thu lai mau
- Tra két qua cho t6 chirc ca nhan s6 01 va tra két

i . %, | - Ky xac nhan két qua tai mau sb 04 - Cong chuc, vién chuc | Trong  gio | qua

B8: Tra Kkét C A o % n 5 . Ao

qua - Moi to chtic, ca nhan danh gia mirc d6 hai long va | tai mét cura cap I}uyen hanh chinh | - Ttlu giay uy
két thic viéc tra két qua trén phan mém mot cira | - T6 chirc, ca nhan quyén, gidy

dién to

gidi thiéu (néu
co)
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1. Quyét dinh giao rirng cho ho gia dinh, c4 nhan va cong dong dan cw

Thoi gian giai quyét: 50 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

- Ho gia dinh, c4 nhan,

J | - Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan ho so . A N . |-Mauo0l:
B1:Tiep nhén e . NN cong dong dan cu Trong gio | Miu O4T
hd so - Nhap di 11¢L’1 thong tin ho so \‘/ao phan mém - Cong chirc ,tai B6 | hanh chinh |~ e ;

- Thuc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir phan Mot cira cap xa 059
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so gidy, dién tir cho 1anh dao UBND cap | Cong chirc tai Bo phan \ A
~ 2R 1A A S S 0,5 ngay Ho so
SO xa dé phan cong xu ly Mot cura cap xa
BES: ’Phan cong | Lanh dﬁaO,UBND cap xa phan cong cong chuc tham Lfmh dao UBND cap 0,5 ngay 15 so
xir ly muu xu ly Xa
- Kiérp tra hd so theo quy dinh hién hanh, trudng
5 hgp ho so khong hop 1€ c6 van ban trd 101 vanéu 1o | o . N
B4: Xirly ho so Cong chtrc cap xa 04 ngay Ho so

ly do.
- Truong hop hd so hop 1& chuyén hd so dén co
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

quan chuyén moén vé 1am nghiép cap huyén.

Tiép nhén, xir Iy ho so tai cAp huyén

B¢ phan Mot cura cap huyén tiép nhan ho SO, chuyen

Cong chuc, vién chuc

ll?(;? :SUTlep nhan vé co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap huyén dé tai Bo phan Mot cua| 0,5 ngay Ho so
phan céng xur Iy ho so cap huyén

B6: Phan cong | Lanh dao co quan chuyén mon vé 1am nghiép ca Lanh “dao ~co quan 3

A g L a0 O quan €Uy shiep cap chuyén moén vé lam | 0,5 ngay Ho so
xir ly ho so huyén phan cong xur Iy ho so n X o
nghiép cap huyén

- Cong chirc, vién chitrc tham muu xir Iy ho so theo - H6 so ‘
quy dinh. ’ - Van ban dé
- Tham muu van ban phoi hop voi phong Tai nghi pho6i hop
nguyén va Moi truong ki€ém tra ndi dung giao rung kiém tra; ’

B7: Xir Iy hd so theo quy dinh. Cong chtic, vién chuc 28 ngay - Van ban két

- Tiép nhan két qua kiém tra cua Phong tai nguyén
va Moi truong.

Tham muu vin ban phéi hop UBND cép x3 kiém tra
hién truong rung tai thuc dia;

- Tiép nhan két qua kiém tra thuc dia

xtr 1y ho so

qua kiém tra

- Du thao cac
van ban lién
quan
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

T6ng hop, tham dinh tinh chinh xac va day du diéu
kién giao rung;

- Trudong hop khong du diéu kién c6 vin ban giri ho
gia dinh, c4 nhan, cong ddng biét va néu 13 1y do.

B8: Xem xét hé | Lanh dao co quan chuyén mén vé 1am nghiép cip LanhA daOA co . quan . - To trinh
A LA chuyén moén vé 1am | 01 ngay A
SO huyén xem xét ho so n A o - Ho so.
nghiép cap huyén
. Ky phé|Lanhd p huya it, ky phé duy Quyét  dinh
Es&ét l'fg’ o ﬁ;‘r;o a0 UBND cap huyn xem xet, ky phe duy€t| ;5 1 4.0 UBND huyén | 04 ngay | giao rimg cia
) UBND huyén
Vin thu vao s van ban, dong diu, luu trix ho so va , A :
B10:  Phat| a1 qui s | Van the UBND cdp | Quet  dinh
hanh két aua chuyén két qua co quan chuyén moén vé lam nghiép huvén 0,5 ngay giao rung cua
1 cap huyén dé 1am co s6 to chirc ban giao thuc dia. v UBND huyén
.| Lanh dao co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap Linh dao co quan , _
B11: Chuyén A 2 X, 1 L A . A X i . Quyeét dinh
Yo huyén chuyén Quyét dinh giao rung cho cong chirc, | chuyén moén vé 1am | 0,5 ngay - .
quyét dinh A S R giao ring
vién chuc xu 1y nghiép cap huyén
- Ban hanh vin ban phdi hop véi UBND cép x3 t6 - Van l?én Phéi
B12: Phéi hep | chic ban giao thuc dia; Cong chite, vién chuc | , hgdy ?&Q’fg.ban £1a0

ban giao

- Tiép nhan bién ban ban giao rimg;
- Chuyén két qua cho Bo phan Mot cira cap xa

chuyén mon

- Bién ban ban
giao rung.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B13: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chirc ca nhan

- Ky x4c nhan tai mau s6 04

- Moi ho gia dinh, ca nhan, cong ddng danh gia muc
do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém

- Cong chuc B9 phan

Mot cura cap xa

- Ho gia dinh, c4 nhan,

cong dong

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau
s6 01

- Thu gidy uy
quyén, gidy
gidi thiéu (néu
co)
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