
 1 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

 XÃ TỊNH HÒA 

Số:      /TB-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Tịnh Hòa, ngày     tháng 12 năm 2023 

 

THÔNG BÁO 

Về việc phân công công chức làm việc tại bộ phận Một cửa UBND xã 

 

Căn cứ Quyết định số 202/QĐ-UBND ngày 01/12/2023 của Chủ tịch UBND 

xã Tịnh Hòa về việc kiện toàn Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC 

theo cơ chế một cửa tại UBND xã Tịnh Hòa.  

UBND xã Tịnh Hòa phân công công chức làm việc tại Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả giải quyết TTHC theo cơ chế một cửa tại UBND xã Tịnh Hòa, gồm các 

ông, bà có tên sau: 

1. Ông Nguyễn Khoa Lai - Chủ tịch UBND xã, Tổ trưởng, quản lý chung 

2. Ông Nguyễn Thanh Quyền - Công chức Văn phòng – Thống kê, Tổ phó: 

làm công tác kiểm soát TTHC, chuyển đổi số, theo dõi Trang thông tin điện tử của 

xã và làm một số nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBND xã giao. 

3. Ông Lê Thanh Ngân – Công chức Tư pháp – Hộ tịch, chịu trách nhiệm 

tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính liên quan đến các lĩnh vực: Hộ tịch, 

chứng thực, nuôi con nuôi. 

4. Bà Phạm Thị Thu Thảo - Công chức VH-XH, chịu trách nhiệm tiếp nhận 

và giải quyết thủ tục hành chính liên quan đến các lĩnh vực: Bảo trợ xã hội, giảm 

nghèo, lĩnh vực trẻ em; Người có công, văn hóa – thể thao, giáo dục; vay vốn. 

5. Ông Phùng Tấn Vinh– Công chức Địa chính – Xây dựng xã, chịu trách 

nhiệm tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính liên quan đến các lĩnh vực: đất 

đai, môi trường và lâm nghiệp. 

* Lưu ý: Thời gian làm việc trong giờ hành chính: buổi sáng từ 7 giờ đến 11 

giờ, biểu chiều từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ 30 phút hàng ngày từ thứ 2 đến thứ 6. 

Nay UBND xã Tịnh Hoà thông báo đến các cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá 

nhân biết để tiện  liên hệ công việc./. 

Nơi nhận: 
- UBND TP; 

- TT. Đảng uỷ, TT.HĐND xã; 

- CT, PCT. UBND xã; 

- MTTQVN xã, các HĐT; 

- Các trưởng thôn; 

- Đài truyền thanh xã; 

- Lưu: VT. 

                           CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

                          Nguyễn Khoa Lai 
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